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QUY CHE NOI BOQ

_ VE QUAN TRI CONG TY CUA
CONG TY CO PHAN CAP NUOC CA MAU

Cén cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

Can cir Ludt Chiing khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

Can cit Piéu 1é Cong ty cé phan Cap nude Ca Mau;

Cdn cik Nghi quyé’t 56 ..... INO-DPHPCP ngay ........ ciia Dai héi dong cé
déng Céng ty ¢é phan Cdp nude Ca Mau,

Héi dong quan tri ban hanh Quy ché néi bé vé quan tri cong ty cua Céng
ty c6 phan Cép nuée Ca Mau;

Quy ché néi bg vé quan tri cong ty cua Cong ty cé phan Céap nuée Ca Mau
bao gém cdc noi dung sau:

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai tro, quyén
va nghia vu ctia Pai hoi ddng ¢ dong, Hoi dong quan tri, Tong gidm déc; trinh
tw, thi tuc hop Pai hoi ddng cb déng; dé ctr, timg ctr, bdu, mién nhiém va bai
nhiém thanh vién Hoi df‘mg quan tri, Ban kiém soat, Téng gié}m ddc; cac hoa:c
dong khac da dugc quy dinh hodc chua duge quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty ¢
phan Cép nudc Ca Mau va cac quy dinh hién hanh khéc cua phép luat.

Piéu 2. Poi twgng ap dung

Quy ché nay duogc ap dung cho céc thanh vién Hoi ddéng quan tri, thanh
vién Ban kiém soét, Téng giam ddc va cac c4 nhan, don vi c6 lién quan.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Céng ty 1a Cong ty c6 phan Cép nudc Ca Mau.

2. Diéu 1¢ 13 Didu 1& Cong ty cb phan Cép nudc Ca Mau.




Chuwong 11
PAI HQI BONG CO PONG

Piéu 4. Vai tro, quyén va nghia vu cia Dai hoi dong co dong

1. Dai héi dong c6 dong gom tt ca c6 dong cé quyén bidu quyét, 1a co
quan quyét dinh cao nhét cia Cong ty.

2. Pai hoi dong ¢b dong c6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 14
Diéu 1é cong ty.

Diéu 5. Trinh tu, thii tuc hop Dai hdi dong cb dong dé théng qua nghi
quyét Pai hdi dong c6 dong bing hinh thirc biéu quyét tai cugc hop

1. Thim quyén triéu tap hop Pai hoi dong cd dong theo Piéu 13 biéu 1é
cong ty.

2. Théng béo vé viéc chét danh sach ¢b dong co quyén tham du hop va lap
danh sach c¢6 déng c6 quyén du hop Dai hoi dong cd dong theo diém a khoan 2
Diéu 16 Diéu Ié cong ty.

3. Thong bao mai hop Pai hai dong c6 dong thuc hién theo khoan 3 Didu
16 Diéu 18 cong ty.

4. Kién nghi ctia c6 dong dua véo chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong
theo khoan 4, 5, 6 Diéu 16 Diéu 1¢ cong ty. Truong hop ngudi triéu tép hop Dai
hoi dong c6 dong tir chdi kién nghi quy dinh tai diém nay thi chdm nhat 1a 02
ngay lam viéc trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cb dong phai tra 10
bang van ban va néu rd 1y do.

5. Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong cd dong theo
khoan 2 Diéu 15 Diéu 1& cong ty.

6. C4ch thirc ding ky tham du hop Pai hoi dong cb dong:

Céch thic dang ky tham du hop Pai hoi dong ¢6 dong duoc quy dinh rd
tai Thong bao moi hop Pai hdi dong c6 dong, bao gdm lién hé truc tiép hodc gii
Gidy dang ky/Gidy ty quyén déng ky du hop (theo mau dinh kém trong Thong
bao moi hop) vé Cong ty.

C6 déng dang ky hinh thirc tham du hop Dai hdi ddng ¢ déng theo céch
thirc da ghi trong Thong bao, bao gém:

- Tham dy va biéu quyét/bau cir truc tiép tai cudc hop.

- Uy quyén cho mot dai dién khéc tham dur va biéu quyét/bé‘iu ctr tai cudc hop.

- Gui Phiéu biéu quyét/Phiéu bau cur dén cudc hop thong qua gui thu, fax,
thu dién tu khac.



7. Pidu kién tién hanh hop Dai héi ddng cb dong theo Piéu 17 Diéu 1¢
cong ty.

8. Cach thirc bd phiéu, kiém phiéu va thong bao két quéa kiém phiéu theo
diém a khoan 1 Diéu 18 Diéu 1é cong ty.

9. Biéu kién d& nghi quyét Pai hoi ddng cb dong duoc thong qua theo Piéu
19 Diéu 1€ cong ty.

10. Céch thtrc phan d6i nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong:

Cb dong da biéu quyét khong thong qua nghi quyét vé viée té chirc lai
Céng ty (chia, tach, sap nhap, chuyén dbi loai hinh doanh nghiép) hodc thay doi
quyén, nghia vu ctia ¢b déng quy dinh tai Diéu 1é cong ty c6 quyén yéu cau Cong
ty mua lai ¢6 phan clia minh. Yéu cau phai bing van ban, trong d6 néu rd tén,
dia chi cta cb dong, sb lugng cd phén cua tung loai, gid du dinh ban, ly do yéu
ciu Cong ty mua lai. Yéu cau phai dugc giri d¢én Cong ty trong thoi han 10 ngay
k& tir ngay Pai hoi ddng cb dong théng qua nghi quyét vé cac van & quy dinh
tai diém nay.

Céng ty phai mua lai cb phén theo yéu cau ctia c6 dong quy dinh tai diém
ndy trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Truong hop khong
thoéa thuan dugc vé gia thi cac bén co thé yéu ciu mot to chuc thdm dinh gia
chuyén nghiép dinh gid. Cong ty gi6i thiéu it nhit 03 to chiic tham dinh gid
chuyén nghiép dé ¢6 dong lua chon va lya chon d6 14 quyét dinh cudi cling.

11. Bién ban hop Pai hoi ddng ¢ dong va nghi quyét Pai hoi dong cb
déng duoc 1ap va cong bd thong tin theo Piéu 21 Diéu 1é cong ty.

Piéu 6. Trinh tw, thi tuc ldy ¥ kién ¢b dong bing vin ban dé thong
qua nghi quyét Pai hji ddng cb dong

Trinh ty, tht tuc 14y vy kién cé dong bang vin ban dé théng qua nghi quyét
Dai hoi ddng cd dong thuc hién theo Piéu 20 Piéu 1é cong ty.

Piéu 7. Trinh tw, thi tuc hop Pai hdi ddng co dong thong qua nghi
quyét bing hinh thirc hdi nghi truc tuyén

1. Théng béo triéu tap hop Pai hoi dé‘mg cb dong truc tuyén:

a) ThAm quyén triéu tap hop Pai hdi dong cb déng theo Diéu 13 Diéu 1
cong ty.

b) Thong béo vé viéc chdt danh sich cb déng c6 quyén tham du hop Pai
hoi ddng cb déng va 1ap danh sach cb dong c6 quyén du hop theo diém a khoan
2 Piéu 16 Diéu 18 cong ty.




¢) Thong bao moi hop Pai hoi dong c6 dong thuc hién theo khoan 3 Piéu
16 Diéu 1& cong ty. Phiéu biéu quyét/bau ctr khong can gui kem Thong bao moi
hop truc tuyén.

2. Céch thirc ding ky tham du hop Pai hoi dong cb dong truc tuyén:

Céch thuc dang ky tham du hop Dai hoi déng ) dong truc tuyén trudce
ngay khai mac cudc hop Pai hdi dﬁng ) dong dugc quy dinh rd tai Théng bao
moi hop Pai hoi ddng cb dong, bao gom:

a) Diéu kién tham gia:

- C6 tén trong danh séch c6 dong cé quyén du hop Pai hdi dong cb déng
duoc l4p theo théng béo thuc hién quyén cua cb dong.

- Pai dién ty quyén du diéu kién tham du theo quy dinh ctia phép luét va
Diéu 1& cong ty.

b) Yéu cau ky thuat: C6 déng hodc ngudi dai dién ciia ¢b dong can 6 thiét
bi dién tr két ndi internet (mdy vi tinh, may tinh bang, dién thoai di dong, thiét
bi dién tir khac c6 két ndi internet,...).

¢) Cach thirc ghi nhan c¢6 dong hodc ngudi dai dién cia c¢b déng tham du
hop Dai hoi déng c¢6 déng truc tuyén: Co dong hoac nguoi dai dién cua cd dong
duoc hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan 1a tham du hop Dai hoi dong ¢ déng
true tuyén khi c6 dong hodc ngudi dai dién clia ¢ dong do truy cap vao hé théng
bé’mg cac thong tin truy cap da dugc cung cap theo khoan 3 Diéu nay va da thuc
hién biéu quyét trén hé thong truc tuyén dé xac nhan tham du cudc hop Pai hoi
ddng cd déng truc tuyén.

3. Cung cép thong tin ding nhap va thuc hién bo phiéu dién tu:

a) Théng tin dudng dan truy cép vao hé théng bo phiéu dién tir, tén ding
nhap, mat khau truy cdp va cac yéu té dinh danh khac (néu cé) nhim tham du
hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén s€ dugc cung cép trong Théng bao moi hop
Pai hoi dong cb déng (hodc hinh thirc théng bdo théng tin ding nhép do Hoi
ddng quan tri quy dinh). C6 déng hodc nguoi dai dién clia ¢6 déng phai c6 trach
nhiém bao mét tén ding nhap, mat khau truy cép va cc yéu td dinh danh khac
dwoc cép dé dam bao rang chi cé c6 déng hodc ngudi dai dién cua cb dong méi
c6 quyen thuc hién viéc bo phiéu trén hé thdng bo phiéu dién tr va chiu hoan
toan trach nhiém dbi voi cac thong tin da dang ky nay.

b) Khi ¢b déng hodc ngudi dai dién ctia cd déng c6 yéu clu cung cép lai
thong tin déng nhap, Ban t6 chirc cude hop c6 thé théng bao théng qua céc hinh
thire: truc tiép, email, zalo, dién thoai. Hinh thtrc cung cip thong tin ding nhap




qua email, zalo, dién thoai chi dugc thyuc hién dyra trén thong tin cd doéng tlr danh
sach ¢ déng cd quyén bd phiéu do Trung tim Luu ky va Bu trir chimg khoan
Viét Nam lap theo thong bao thuc hién quyén ctia Cong ty.

¢) Cb ddng hodc ngudi dai dién cia cb dong st dung tén dang nhap, mét
khau truy cép hodc cac yéu t6 dinh danh khéc (néu cd) truy cap vao hé thong bo
phiéu dién tr va thuc hién bd phiéu dién tr theo ndi dung cia Chuong trinh hop
Dai hoi déng ¢ dong truc tuyén.

4. Viéc tiy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi déng c6 dong truc
tuyén:

a) Cb dong thuc hién viée Gy quyén theo Diéu 15 Diéu 18 cong ty.

b) M6t sb quy dinh cén luu ¥ khi thuc hién ty quyén truc tuyén:

- Céc cb dong phai cung cdp diy di cac thong tin dé thuc hién viée ty
quyén truc tuyén, dic biét 1a cung cap thong tin clia bén nhan ty quyén: sb dién
thoai, dia chi lién lac, dia chi email, zalo,... Pay la co s¢ dé cé"ip tén dang nhap,
mét khau truy cap va cac yéu t§ dinh danh khac (néu c6) dbi véi bén nhan uy
quyén.

- Viéc iy quyeén truc tuyén chi c6 hiéu luc phép 1y khi théa man cac diéu
kién sau:

+ Khi cb déng dién déy du céc thong tin theo mau iy quyén truc tuyén
va hoan thanh viéc ty quyén truc tuyén.

+ Giy uy quyén duogc in ra theo mau ty quyén truc tuyén cé day du
chit ky, ghi ro6 ho tén, dong dau (néu 1a t6 chirc) ctia bén ty quyén va bén nhén
lly quyen.

+ Cong ty nhén dugc ban chinh Gidy tty quyén trude khi khai mac cude
hop truc tuyén.

- Huy bé viée uy quyén doi véi cb déng da uy quyén truc tuyén: C6 dong
guri véan ban chinh thirc dé nghi hity bd uy quyén truc tuyén cho Céng ty trudc
khi khai mac cudc hop. Luu y thoi gian ghi nhan viéc hiy bo uy quyén cé hidu
luc tinh theo thoi gian Cong ty nhan dugc van ban chinh thirc d& nghi huy bo ty
quyén truc tuyén.

- Hity bo viée ty quyén s& bi vo hiéu néu dai dién Gy quyén da tién hanh
b6 phiéu biéu quyét/bau cir voi bét ky vén dé nao cua ndi dung Chuong trinh
cudc hop Dai hdi ddng cb dong truc tuyen.

5. Diéu kién tién hanh cudc hop Pai hoi dbng cb dong truc tuyén theo quy
dinh tai Diéu 17 Piéu 1& cong ty.



6. Hinh thuc thong qua nghi quyét cua cudc hop Pai hoi dc"ing cd dong truc
tuyén do Hoi dong quan tri lya chon moét trong hai phuong an sau va dugc quy
dinh tai Quy ché lam viéc cua cudc hop Dai hdi dong c6 dong truc tuyén:

a) Thuc hién bang cach bo phiéu dién tir theo khoan 8 Diéu nay.

b) Hodc hinh thirc khac do Quy ché lam viéc cla cude hop Pai hoi déng
cb dong truc tuyén quy dinh.

7. Théo luén tai cudc hop Dai hoi dong ¢ déng truc tuyén:

a) Nguyén tic:

- Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thugc pham
vi ndi dung, chuong trinh hop Dai hdi dong c6 dong;

- Chi ¢6 c6 dong hodc ngudi dai dién cta c6 dong méi duoc tham gia
thao luan;

- Cd dong hoac nguoi dai dién cua c6 déong mudn thao luan phai dang
ky ndi dung thao luan theo hinh thitc quy dinh cu thé tai Quy ché lam viéc cua
cude hop;

- Ban thu ky sé€ sé:ip xép céc nodi dung thao luén cua cb dong hodc nguoi
dai dién ctia ¢ dong theo thir tu ding ky va chuyén dén cho Chu toa cudc hop.

b) Giai dap y kién cua co dong hodc nguoi dai dién cua cd dong:

-Tréncosoy kién cua cd dong hoac nguoi dai dién cua cd dong, Chu toa
hozc thanh vién do Chu toa chi dinh s& giai dap y kién cua c6 déng hodc nguoi
dai dién cta cb dong;

- Trudng hop do gidi han vé thoi gian t6 chire, cac ciu héi chua duge tra
101 truc tiép tai cudc hop s€ duoc Cong ty tra 16i b%mg vén ban sau.

8. Cach thirc bo phiéu dién tur:

a) Cach thirc bo phiéu biéu quyét:

-Ch dong hodc nguoi dai dién cua c6 dong chon lya mot trong ba phuong
4n biéu quyét: tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién dbi voi timg noi
dung dugc dua ra biéu quyét tai cudc hop da dugc cai dét trén hé thong bo phiéu
dién tu.

- Sau do, cb dong hodc nguoi dai dién cua co dong phai xac nhén biéu
quyét dé he thong bo phiéu dién tu ghi nhén két qua.

b) Cach thire bo phiéu bau cu:

Can ctt Diéu 18 cong ty, viéc bau thanh vién Héi dong quan tri va thanh
vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu. Theo do, ¢o



déng hodc nguoi dai dién cta cb déng thuc hién viée bau cir bang cach ghi rd sb
phiéu bau vao 6 “Sé phiéu bau” ciia cac tmg vién tuong 1'mg trén Phiéu bau ctr
da duogc ca1 dat trén hé thong bo phiéu dién tir. Sau dé, cb dong hodc nguoi dai
dién cua cb dong phéi x4c nhan bau cir d hé théng bo phiéu dién tir ghi nhén
két qua.

¢) M6t s6 quy dinh khac khi thuc hién bé phiéu dién ti:

- Trudng hop c¢6 déng hodc ngudi dai dién cia cb dong khong thuc hién
hét cac noi dung bidu quyét, bau cir theo ndi dung chuong trinh hop thi cdc ndi
dung chua dugc biéu quyét, bau ctr duge xem nhu ¢ dong hoac nguoi dai dién
clia cd dong khéng tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau ctt ndi dung do.

- Trong truong hop phat sinh céc ndi dung ngoai chucmg trinh hop d& g,
cb dong hodc ngudi dai dién cla c6 dong c6 thé bidu quyét, bau cir bd sung. Néu
cb déng hodc nguoi dai dién ctia cd dong khéng thuc hién biéu quyét, bau cu voi
nhimg ni dung phat sinh thi xem nhu c¢6 dong hodc ngudi dai dién ctia cb dong
khéng tién hanh bé phiéu biéu quyét, bau cir néi dung phét sinh dé.

- C6 dong hoac ngudi dai dién ciia ¢d dong c6 thé thay ddi két qua bidu
quyét, bau ctr (nhung khong thé hay két qua biéu quyét, bau cir); bao gdm cé két
qua biéu quyét, bau cir bd sung nhitng ndi dung phat sinh ngoai chuong trinh
hop. Hé thdng truc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu ddi véi két qua biéu quyét, bau
clr cudi cung tai thoi diém két thuc bé phiéu dién tir cta timg dot kidm phidu
duoc quy dinh trong Quy ché lam viéc ctia cude hop.

- Trong trudng hop, cb déng hodc ngudi dai dién cta cb doéng thuc hién
bau ghi sb: Phiéu bau khéng hop 18 1a phiéu c6 téng sé phiéu biu cho cic tmg
ctr vién 16n hon téng sb phiéu bau ma cd dong ho#ic ngudi dai dién cta c¢b dong
c6 quyén bau.

- Thoi gian bé phiéu dién tir dugce quy dinh cu thé trong Quy ché 1am viéc
cua cugc hop. Cb dong hodc nguoi dai dién cia cd doéng cé thé truy cap hé théng
bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu 24 gi¢ trong ngdy va 07 ngay trong tun,
trir trudmg hop bao tri hé thdng hodc 1y do khac ndm ngoai tAm kiém soét cia
Cong ty. Két thuc thoi gian bo phiéu, hé théng khong ghi nhan thém két qua bo
phiéu dién tir tir cb dong hodc nguoi dai dién clia ¢b déng.

9. Céch thirc kiém phiéu truc tuyén: Khi c¢b dong hoic ngudi dai dién cia
¢ déng thuc hién biéu quyét/ biu cu, sb phiéu biéu quyét, phiéu bau déu duoc
ghi nhan trén hé thong theo nguyén tic sb phiéu biéu quyét tan thanh, biéu quyét
khong tan thanh va bidu quyét khong v kién.




10. Thong béo két qua kiém phiéu: Can ctr Bién ban kiém phiéu ghi nhéan
nhu quy dinh tai khoan 9 Diéu nay, Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va béo
c4o Chu toa két qua kiém phiéu ctia timg ndi dung theo ni dung chuong trinh
hop. Két qua kiém phiéu s& dugc Chu toa hodc Ban kiém phiéu cong bb ngay
trude khi bé mac cudc hop.

11. Lap bién ban hop Dai hoi ddng ¢b dong: Thyc hién theo Pieu 21 biéu
1€ cong ty.

Dia diém t6 chirc duge ghi trong Bién ban hop Dai hoi dong cb dong truc
tuyén 1a dia diém Chu toa c6 mat. Dia diém nay phai trén lanh thd Viét Nam.

12. Cong bd nghi quyét Pai hdi dong b dong truc tuyén: Thuc hién theo
Pidu 21 Diéu Ié cong ty.

13. Trudng hop xay ra su kién bét kha khang:

a) Trong thoi gian Dai hoi ddng c6 dong hop truc tuyén va bo phiéu dién
tir, c6 thé xay ra nhu’ng su kién bat kha khéang tai dia didm Chu toa diéu hanh
cudc hop (khéng bao gbm cac sy kién bat kha khang d6i voi mot hay mot s6 ¢o
dong hoac ngucn dai dién ctia c6 dong tham du’) nhu: thién tai, héa hoan, mat
dién, mat két ndi duong truyen internet, su cb k¥ thut, cac yéu cau hay chi thi
cla co quan co thdm quyen,.

b) Trudng hop xay ra cac sy kién bat kha khang va khong thé khéc phuc
@& cudc hop c6 thé dién ra tiép tuc trong thoi gian 60 phut, Chu toa s& tuyén bd
tam dung cudc hop, tt ca cac noi dung da duge biéu biét thong qua trude khi
tam dirng (néu c6) s& bi huy bo. Céc ndi dung nay s& dugc biéu quyét lai trong
cudc hop Pai hoi dong cd dong duge triéu tap gan nht.

Piéu 8. Trinh tw, tha tuc hop Dai hji ddng cb dong thong qua nghi
quyét bing hinh thirc hdi nghi tryc tiép két hop true tuyén

1. Théong béo tridu tap hop Pai héi dong ¢6 dong bang hinh thire hdi nghi
truc tiép két hop truc tuyén:

a) Thédm quyén triéu tap hop Pai hdi dong c6 dong theo Piéu 13 Diéu 1&
cong ty.

b) Thong bao vé viéc chdt danh sach ¢ dong co6 quyén tham du hop va
1ap danh sach co déng c6 quyén du hop Pai hoi dong ¢ dong theo diém a khoan
2 Diéu 16 Diéu 1é cong ty.

¢) Théong béo mdi hop Pai hoi dong c6 dong thyc hién theo khoan 3 Diéu
16 Didu 18 cong ty. Phiéu bidu quyét/ biu cir khong can giri kém Thong bdo moi
hop truc tuyén.



2. Céch thie ding ky tham du hop Pai hoi dong c6 déng bing hinh thirc
hé1 nghi truc tiép két hop truc tuyén:

) Déi véi cb dong hodc ngudi dai dién cua cd dong dang ky tham du truc
tiép: Thuc hién theo khoan 6 Piéu 5 Quy ché nay.

b) Di véi cd dong hodic ngudi dai dién cua cd dong dang ky tham du truc
tuyén: Thuc hién theo khoan 2 Diéu 7 Quy ché nay.

3. Cung cap thong tin dang nhap va thuc hién bé phiéu dién tir bang hinh
thirc hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén (4p dung véi ¢ dong hodc ngudi
dai' dién ctia cb dong ding ky tham du truc tuyén) theo khoan 3 Diéu 7 Quy
ché nay.

4. Viéc tly quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi ddng cb dong bing
hinh thirc truc tiép két hop vdi truc tuyén:

' a) Dbi véi cd dong hodc nguoi dai dién cua ) dong dang ky tham du truc
tiép: Thuc hién theo khoan 5 Piéu 5 Quy ché nay. _

b) Péi véi cb dong hodc nguoi dai dién cia cd dong dang ky tham du truc
tuyén: Thuc hién theo khoan 4 Piéu 7 Quy ché nay.

5. Biéu kién tién hanh cudc hop theo Biéu 17 Diéu 18 cong ty.

6. Hinh thirc thong qua nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong:

a) Dbi véi cb dong hodc ngudi dai dién ctia cd déng dang ky tham du truc
tiép: Thuc hién theo khoan 8 Pidu 5 Quy ché nay.

b) Déi véi cb dong hodic ngudi dai dién ctia ¢b dong dang ky tham du truc
tuyén: Thuc hién theo khoan 6 Diéu 7 Quy ché nay.

7. Thao ludn tai cudc hop Pai hdi dong cd dong thuc hién theo khoan 7
Piéu 7 Quy ché nay.

8. Céch thirc bo phiéu:

a) Déi voi cb dong hodc nguoi dai dién cia c6 dong diang ky tham du truc
tiép: Thuec hién theo khoan 8 Piéu 5 Quy ché nay.

b) Dbi vé6i cb dong hodc ngudi dai dién cia c6 dong dang ky tham du truc
tuyén: Thuc hién theo khoan 8 Piéu 7 Quy ché nay.

9. Céach thirc kiém phiéu:

a) Déi voi c6 dong hodc ngudi dai dién cua b dong dang ky tham duy truc
tiép: Thuc hién theo khoan 8 Piéu 5 Quy ché nay.

b) P6i véi cb dong hodc ngudi dai dién cua cb dong dang ky tham du truc
tuyén: Thuc hién theo khoan 9 Piéu 7 Quy ché nay.
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10. Théng bao két qua kiém phiéu: Can cir Bién ban kiém phiéu ghi nhén
nhu quy dinh tai khoan 9 Diéu nay, Ban kiém phiéu s& kiém tra, tng hop va béo
cdo Chu toa két qua kiém phiéu cua timg noi dung theo ndi dung chuong trinh
hop. Két qua kiém phiéu s& dugc Chu toa hodc Ban kiém phiéu cong bd ngay
trude khi bé mac cudc hop.

11. Lap bién ban hop Pai hoi déng c6 dong: Thuc hién theo Piéu 21 Diéu
& cong ty. Dia diém t6 chirc dugc ghi trong Bién ban hop Pai héi dong c¢b dong
1a dia diém Chu toa cé mit; dia diém nay phai trén lanh thé Viét Nam.

12. Céng bd nghi quyét Pai hdi dong c6 déng theo Didu 21 Diéu 1¢
cong ty.

Chuwong II1
HQI PONG QUAN TRI

Piéu 9. Tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién Hdi dong quan tri

Thanh vién Hdi ddng quan tri phai 6 céc tiéu chuén va diéu kién quy dinh
tai khoan 4 Diéu 23 Diéu 1& cong ty.

Piéu 10. Ung cit, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri

Céch thirc ing ctr, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri theo khoan 2, khoan
3 Piéu 23 Diéu 1é cong ty.

Piéu 11. Cach thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri

1. Danh sach Gng cir vién dé bau thanh vién Hoi dong quan trj phai duoc
Pai hoi dong c6 dong thong qua trude khi tién hanh bau ctr.

2. Trude khi bau cir, cb déng hodc ngudi dai dién cua cd dong dugce phat
phiéu bau trén do6 ghi s6 dang ky, ho va tén clia c6 dong hodc ho va tén clia nguoi
dai dién cta cd dong, s6 phiéu biéu quyét va danh sach céc tng cir vién.

3. Viéc bau thanh vién Hoi déng quan tri phai thuc hién theo phuong thirc
bau ddn phiéu, theo d6 mdi c¢b dong co tong sb phiéu bau tuong tmg véi tong s6
phiéu bidu quyét nhan véi sé thanh vién duge bau cia Hoi dong quan tri. Co
déng c6 quyén don hét hodc mot phan tong sb phiéu bau ctia minh cho mét hoc
mot s6 tng ctr vién. Nguoi tring ct thanh vién Hai déng quan tri dugc xac dinh
theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bét dau tir tmg cr vién ¢ sb phiéu bau
cao nhét cho dén khi du sb thanh vién can bau. Trudng hop c6 tir 02 ing ctr vién
tré 18n dat cung sé phiéu bau nhuw nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi dong
quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sd cac tmg ctr vién cé sb phiéu bau ngang
nhau.
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Piéu 12. Mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

a) Thanh vién Hbi ddng quan tri bi mién nhiém, bai nhiém trong céc truong
hop quy dinh tai khoan 4 Didu 24 Diéu Ié cong ty.

b) Thanh vién Hoi ddng quan tri duong nhién bi mién nhiém khi hét
nhiém ky.

Piéu 13. Cong bd thong tin vé bau, mién nhiém, bdi nhi¢m thanh vién
Hoi dong quan tri

Cong ty cong b thong tin vé viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién
Hoi dong quan tri trén Website cong ty va theo quy dinh ctua phap luat vé thi
truong ching khoan.

Diéu 14. Nguwoi phu trach quin tri cong ty

1. Nguoi phu trach quan tri cong ty phai dap Ung cac tiéu chuén sau:

a) Am hiéu vé Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan va cdc quy dinh
phap luat lién quan dén hoat dong t chtrc, san xudt, kinh doanh ctiia Cong ty.

b) Khéng duoc dong thoi lam viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang
thuc hién kiém toan cac Bao cdo tai chinh cua Cong ty.

¢) Céc tiéu chudn khac theo quyét dinh ctia Hoi dong quén tri (néu co).

2. Hoi ddng quan tri quyét dinh vidc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém va
muc tién luong, thu lao, tién thudng cua nguoi phu trach quan tri céng ty.

3. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty:

a) Khong con di tiéu chuén theo quy dinh tai khoén 1 Diéu nay.

b) C6 don tir chuec.

¢) Vi pham nghia vu ctia ngudi phu trach quan tri cong ty quy dinh tai
khoan 3 Diéu 29 Diéu 1€ cong ty.

d) Khéng hoan thanh nhiém vu.

d) Theo nghi quyét ctia Hoi dong quan tri, Hoi déng quan tri ¢ thé bai
nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty khi can nhung khong trai véi céc quy
dinh phép luat hién hanh vé lao dong.

4. Cong ty cdng bd thong tin bd nhiém, mién nhiém nguoi phy tréch quan
tri cong ty trén website ctia Cong ty va theo quy dinh ctia phap ludt vé thi truong
ching khoan.
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Chuwong IV
BAN KIEM SOAT

Diéu 15. Tiéu chuan va diéu kién ciia thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban kiém soét phai c6 cac tiéu chudn va didu kién quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 Diéu 1é cong ty.

Diéu 16. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém so4t

Céch thiic ng ctlr, dé cr thanh vién Ban kiém soét theo Diéu 33 Didu 1é
cong ty.

Diéu 17. Cach thirc bAu thanh vién Ban kiém soat

1. Danh sach Ging ctr vién dé bau thanh vién Ban kiém soat phai duoc Dai
hoéi ddng cb déng thong qua trude khi tién hanh bau cu.

2. Truée khi bau cir, c6 dong hodc ngudi dai dién cua cd déng duogc phat
phiéu bau trén dé ghi sé dang ky, ho va tén cua cd dong hodc ho va tén ctia nguoi
dai dién clia ¢6 dong, s6 phiéu biéu quyét va danh sach céc ing ctr vién.

3. Viéc bau thanh vién Ban kiém soét phai thyuc hién theo phuong thitc bau
don phiéu, theo d6 mdi cb déng c6 tdng sb phiéu bau tuong tmg véi tong sd phiéu
biéu quyét nhan véi sb thanh vién duoce bau cua Ban kiém soat. Cd dong co quyén
ddn hét hodc mét phén téng ) phiéu bau cua minh cho mot hodc mot sb ung cu
vién. Nguoi trung ctr thanh vién Ban kiém soat dugc xéac dinh theo sé phiéu bau
tinh tir cao xudng thap, bt dau tir img cir vién co sb phiéu bau cao nhét cho dén
khi dt s6 thanh vién can bau. Truong hop c6 tir 02 img cir vién tré 1én dat cing
s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing ctia Ban kiém so4t thi sé tién
hanh bau lai trong s6 céc tmg ctr vién c6 s phiéu bau ngang nhau.

Piéu 18. Mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban kiém soat

a) Thanh vién Ban kiém so4t bi mién nhiém, bai nhiém trong céc truong
hop quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 34 Diéu 1& cong ty.

b) Thanh vién Ban kiém soat duwong nhién bi mién nhiém khi hét nhiém ky.

Diéu 19. Cong bb thong tin vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién
Ban kiém soat

Céng ty cong b thong tin vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién
Ban kiém soat trén Website cdng ty va theo quy dinh ctia phap luat vé thi trudong
chimg khoan.
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Chwong V
TONG GIAM POC

Diéu 20. Tiéu chuén va diéu kién ciia Téng gidm déc

Tong giam dbc phai c6 céc tidu chudn va didu kién quy dinh tai khoan 3
Diéu 32 Piéu 1é cong ty.

Diéu 21. Bb nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Tong
giam ddc

1. Hoi dong quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué
ngudi khac 1am Tong giam déc Cong ty.

2. Téng gidm dbc c6 céc quyén va nghia vu theo khoan 4 Didu 32 Pidu 18
cong ty. C4c quyén va nghia vu cla Téng gidm déc néu thude pham vi quyén va
nghia vu ctia ngudi dai dién theo phap lut thi phai xin y kién ctia ngudi dai dién
theo phép luét trudce khi thuc hién va dugc ngudi dai dién theo phép luét iy quyén
theo quy dinh (néu cén).

3. Hoi ddng quan trj c6 thé mién nhiém Tdng gidm ddc khi da sé thanh
vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Téng
gidm doc méi thay thé.

Chuong VI
HOAT PONG KHAC

Diéu 22. Phoi hop hoat dong giira Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat
va Tong giam dbc

1. Nguyén tic chung

a) Viéc phdi hop gitta Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Téng Gidm dbc
phai dam bao tuan thi quy dinh cta phép luat, Diéu 1é cong ty va cac quy ché,
quy dinh noi bo cua Cong ty.

b) Bao dam phéan dinh r6 chirc nang, nhiém vu, quyén han cia tung co
quan trong quan tri, diéu hanh, giam sat; khong chéng chéo, khong can thiép trai
thAm quyén.

c) Bao dam nguyén tdc minh bach, kip thoi, chinh x4c trong trao ddi, cung
clp va xir ly théng tin.

d) Bam bao hiéu qua quan tri, quan ly, kiém soat rui ro trong moi hoat

dong cua Cong ty.
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&) Hoi dong quén tri, Ban kiém soat va Tong Gidm déc c6 trach nhiém
phéi hop véi nhau dé tmg pho su cb hodc dua ra giai phap nham néng cao hiéu
qua hoat dong cua Cong ty.

2. Nguyén téc phdi hop riéng déi véi ting co quan

a) Phéi hop gitta Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat:

- Ban kiém soat hoat dong doc lap voi Hoi déng quan tri.

- Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém tao diéu kién dé Ban kiém soat thuc
hién ddy du chirc nang, nhiém vu.

- Ban kiém soat c6 trach nhiém kiém soét rui ro vé céc linh vuc hoat dong
cua Cong ty: td chure, tai chinh, kinh doanh, k¥ thuét, dic biét kiém soat rui ro
ddi v&i linh vuc cung cép nuée sach lién tuc, an toan va dat chat luong theo quy
dinh; dua ra canh bao hoac kién nghi Hoi dong quan tri, Tong Giam dbe c6 giai
phap khic phuc nham néng cao hiéu qua hoat dong cua Cong ty.

b) Phéi hop gitta Hoi dong quan tri va Téng Giam dbc:

- Hbi dong quan tri thuc hién chirc néng quan tri, dinh huéng va quyét
dinh céc van dé chién lugc ctia Cong ty.

- Téng Giam dbc diéu hanh hoat dong san xuat, kinh doanh hing ngay; chiu
su giam sat va chi dao cua Hoi ddng quan tri; chiu trach nhiém truéc Hoi dong
quan tri va phap luat vé thue hién nhiém vu, linh vuc duoc phan céng phu trach.

¢) Phéi hop gitta Ban kiém soat va Tong Gidm déc:

- Ban kiém so4t thuc hién chirc ning kiém tra, giam sat doc lap; khong can
thiép truc tiép vao hoat dong quan ly, diéu hanh.

- Téng Giam dbc co trach nhiém cung cap day du, trung thuc thong tin
theo yéu ciu cua Ban kiém soét.

3. Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao
két qué hop gifta Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Tong giam doc dugc thyc
hién theo Diéu 28 Diéu 1& cong ty va quy dinh sau:

a) Ban kiém soat duogc nhén thong bao moi hop va céc tai liéu kém theo
cung thoi diém va theo phuong thirc nhu dbi véi thanh vién Hoi déng quan tri.

b) Trudng hop Tong giam dbc duoc mdi tham du cude hop Hoi dong quan
tri thi s& duoc nhén thong bao va cac tai liéu kem theo (néu co).

¢) Bién ban hop Hoi déng quan tri va nghi quyét ciia Hoi déng quan tri
duoc gui dén Ban kiém soat va Tong giam dbc vao cung thoi diém va theo
phuong thirc nhur dbi véi thanh vién Hoi dong quan tri.
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4. Cudc hop Ban kiém soét:

a) Ban kiém soét c6 quyén yéu ciu thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong gidm
ddc tham du cac cudc hop ctia Ban kiém so4t va tra 10i cac van dé ma Ban kiém
so4t quan tam. Yéu cau tham du hop Ban kiém soét phai duge giti bing vén béan
trong d6 néu rd muc dich, vin dé can thao ludn va cac tai liéu kém theo (néu co).

b) Bién ban hop ctia Ban kiém so4t c¢é su tham gia ctia thanh vién Hoi dong
quan trj va Tong giam ddc phai dugc giri dén cac thanh vién tham du cude hop.

5. Truong hop Ban kiém soat hodc Téng giam dbc d@é nghi triéu tap hop
Hoi dong quan tri thi phai giri vin ban dén Hoi ddng quan tri, trong d6 néu rd
muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc thdm quyén cua Hoi dong
quan tri. Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quén tri theo
thdi han quy dinh tai khoan 5 Diéu 28 Piéu 1é cong ty.

6. Cham nhéit sau 30 ngay ké tir ngay két thuc quy, Tong gidm dbc phai
1ap bao cdo giri dén Hoi dong quan tri va Ban kiém soat vé:

a) Két qua va tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh cua Cong ty;

b) Viéc thuc hién nhiém vu va quyén han duoc giao;

¢) Viée thue hién nghi quyét Hoi ddng quén tri va cac van dé Hoi dong
quan tri iy quyén hodc giao thyuc hién.

7. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sét giita cac thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét va Tong gidm ddc:

a) Hoi dong quan tri giam sat Téng gidm ddc trong viéc diéu hanh san
xut, kinh doanh hang ngay ciia Céng ty; Ban kiém soat gidm sat Hoi dong quan
tri va Téng giam ddc trong viée quan ly, didu hanh Céng ty. Khi phat hién cé
thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong gidm ddc vi pham cédc quy dinh phép luat,
Piéu 1é cong ty, nghi quyét cia Hoi ddng quan tri thi co quan gidm sat phai thong
bao ngay bang van ban dén déi twong vi pham, yéu cau nguoi ¢6 hanh vi vi pham
chdm dit hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

b) Trudng hop Hoi déng quan tri phét hién c6 thanh vién Ban kiém soét vi
pham trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao thi Hoi ddng quan tri
phai thong béo bing vin ban dén Ban kiém soat; yéu cau nguoi cé hanh vi vi
pham chdm dat hanh vi vi pham va c6 giai phap khéc phuc hau qua.

c) Héi ddng quan tri td chirc cac doan kiém tra tai Cong ty va cac don vi
truc thude Cong ty phai giri quyét dinh kiém tra dén Ban kiém soat duoc biet.
Ban kiém soat c6 quyén clr ngudi tham gia cac doan kiém tra va phai c¢6 van ban
thong bao dén Ho6i dong quan tri vé viéc tham gia nay.
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d) Ban kiém soat phai théng bao bang van ban cho Hoi dong quan tri,
Téng giam dbc khi tién hanh céc hoat dong kiém tra tai Cong ty trudc 05 ngay
lam viéc.

Piéu 23. Quy dinh vé danh gi4 hang nim, khen thuéng va ky luat doi
v6i cac chire danh lanh dao, quan ly Cong ty

1. Panh gia hang nam:

a) Can cr vao chtrc nang nhiém vu duogc phan cong, Hoi dong quan tri to
chirc dénh gid két qua thuc hién nhiém vu ctia Chu tich Hoi dong quan tri, timg
thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban diéu hanh, ngudi phu trdch quan tri
cong ty va c6 ¥ kién déi véi Trudng Ban kiém soat.

b) Can clr vao chirc ning nhiém vu duoc phéan cong, Ban kiém so4t td chuc
danh gia két qua thuc hién nhiém vu cua Truéng Ban kiém soat va timg thanh
vién Ban kiém soat.

¢) Mirc d6 danh gia: Khoéng hoan thanh nhi¢ém vu, Hoan thanh nhiém vy,
Hoan thanh tét nhiém vu, Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2. Khen thudng:

a) Cén cu két qua san xuét kinh doanh, Hoi déng quan tri trinh Dai hodi
ddng cd dong thuong nién hang nam quyét dinh viéc trich Quy khen thudng doi
thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban diéu
hanh, nguoi phu trach quan tri Cong ty theo quy dinh.

b) Can ctr két qua danh gia hang nam, Hoi déng quan tri quyét dinh viéc
chi khen thuéng ddi v6i thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét,
thanh vién Ban diéu hanh, ngudi phu trach quan tri Céng ty (néu co).

3. Ky luat:

a) Tham quyén xi 1y ky luét:

- Hoi ddng quan tri xem xét, trinh Dai hoi dong cb dong quyét dinh ky luét
dbi véi Chu tich Hoi ddng quan tri va thanh vién Hoi dong quan tri néu vi pham.

- Ban kiém soat xem xét, trinh Dai hoi ddng c¢b déng quyét dinh ky luat
déi voi Truong Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat néu vi pham.

- Hoi ddng quan tri xem xét, quyét dinh ky luat ddi véi thanh vién Ban
didu hanh va ngudi phu trach quan tri Cong ty néu vi pham.

b) Hinh thuc xu ly ky luat:

Tuy theo mirc d vi pham, xir ly ky luét tir nhac nho, khién trach, canh
cdo, mién nhiém, bai nhiém.
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Chwong VII
BO SUNG, SUA POI VA HIEU LUC THI HANH

Diéu 24. BS sung, sira dbi

1. Viéc stra d6i, b sung Quy ché nay phai dugc Héi dong quén tri xem
xét, trinh Dai hoi dong c6 déng théng qua.

2. Trong trudmg hop c6 nhitng quy dinh cta phép luit ¢ lién quan dén
hoat dong quan tri cua Coéng ty chua duoc dé cap trong Quy ché nay hoic trong
trudng hop c6 nhiing quy dinh méi cua phép luat va Didu 1€ cong ty khac véi
nhing diéu khoan trong Quy ché nay thi nhiing quy dinh d6 duong nhién duoc
ap dung va diéu chinh hoat dong quan tri cta Cong ty.

Picu 25. Hiéu Iwe thi hanh

1. Quy ché néi bo vé quan tri céng ty cua Cong ty ¢b phan Cép nuéc Ca
Mau gom 07 chuong, 25 didu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ....... thang 6
nam 2026.

2. Quy ché néi bs vé quan trj cong ty cua Cong ty cb phén Cép nuée Ca
Mau dugc Pai hoi dong cb dong théng qua ngay 25 thang 6 nam 2021 hét hiéu
luc ké tur ngay Quy ché nay cé hiéu lyc thi hanh./.

TM. HOI PONG QUAN TR]
CHU TICH

Ho Tén Lujt



