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~ QUY CHE
QUAN LY TAI CHINH

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. P6i twong ap dung va pham vi didu chinh

1. Quy ché quan 1y tai chinh duoc ap dung trong ndi bd Cong ty Co phan
Cap nuéc Ca Mau va toin thé nguoi quan ly, ngum lao dong trong Céng ty vé
quan ly von, tai san, doanh thu, chi phi, nhdm kiém soat chit ch& hoat dong tai
chinh, tang tinh minh bach, t6i wu hoéa loi nhuan, phan phdi va trich 14p cac quy,
bao toan vén.

2. Moi hoat dong tai chinh cia Cong ty déu thudc pham vi didu chinh cua
Quy ché nay. Trong trudng hop Quy ché nay khong c6 cac quy dinh tuong Ung
thi s&€ 4p dung céc quy dinh phép luat hién hanh.

Dicu 2. Giai thich tir ngir

Pé dam bao tinh thong nhét, cac tir ngit, thuat ngit dung trong Quy ché nay
c6 clung nghia nhu d3 duge dinh nghia trong Diéu 1¢ Cong ty hodc duogc dinh
nghia va giai thich nhu sau:

1. “Luéat Doanh nghi¢p” la Luédt Doanh nghiép ) 59/2020/QH14 duoc
Quéc hdi nude Coéng hoa xa hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020
va cac van ban huéng dan thi hanh, bao gdm ca nhitng van ban stra ddi, bd sung
thay thé sau nay.

2. "Luat Ké toan” 1a Lu4t K& toan sb 88/2015/QH13 duoc Qude hdi nudce
Cong hoa x4 hdi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 20/11/2015 va cac van ban
huéng dan thi hanh bao gdm ca nhiing vin ban stra déi, bd sung thay thé sau
nay.

3. “Vén diéu 16” 1a sé vén do tht ca cac Cd doéng goép hozc cam két gop
trong mdt thoi han nhét dinh va duoc ghi vao Diéu 1é Céng ty.

4. “Vén huy dong” 1a sé vén do Cong ty huy dong dudi cac hinh thirc phat
hanh ¢6 phiéu, trai phiéu; nhan vdn gop lién két, von vay cua cac té chirc tin
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dung hodc cac ca nhan, td6 chirc trong nudc va ngoai nude dé phuc vu hoat dong
kinh doanh.

5. "Nghiép vu kinh t, tai chinh” 13 nhing hoat dong phét sinh cu thé lam
tang, giam tai san, nguon hinh thanh tai san cua Cong ty.

6 “Ky ké toan” 1a khoang thoi gian xac dmh tir thoi diém Cong ty bat dau
ghi s6 ké toan dén thoi diém keét thic viéc ghi s6 ké toan, khod so ké toan deé lap
bao céo tai chinh.

7. “Chung tir ké toan” la nhiing gidy to va vat mang tin phan anh nghiép vu
kinh té, tai chinh da phat sinh va hoan thanh, 1am cén cu ghi so ké toan.

8. “Tai liéu ké toan” la chung tir ké toan, so ké toan, bdo cdo tai chinh, bao
céo ké toan quan tri, bédo céo kiém toan, bao céo kiém tra ké toan va tai liéu khac
co lién quan dén ké toan.

9. Cong ty co phan: Cong ty c¢d phan Cép nudc Ca Mau (sau day goi la
Cong ty) dugc to chu'c quan ly dudi hmh thire cong ty co phan la cong ty doc
lap do Nha nudc nam giir trén 50% vén diéu 18, tong sb co phan c6 quyén biéu
quyet hoat dong theo Luat Doanh nghiép, co6 tu cach phap nhan, hach toan kinh
té doc lap.

10. Doanh nghiép khac: Doanh nghi¢p dugc t6 chire va thanh 1ap theo Luat
Doanh nghiép.

11. Diéu 1é cong ty: Diéu 1é cua Cong ty 6 phan Cap nudc Ca Mau va tat
ca nhirng van ban sua doi, bo sung thay thé sau nay.

12. “B4t kha khang” 13 su kién xay ra mot cach khach quan khong thé
luong truoc duoc va khong thé khic phuc dugc mac du da ap dung moi bién
phap can thiét va kha nang cho phép, dan dén viéc khong thé tiép tuc thuc hién
cac hoat dong kinh doanh.

13. “Phap luat” 1a cac B luat, Luat, Nghi dinh, Thong tu va cac van ban
huéng dan thi hanh c6 gia tri phap ly do cac co quan nha nudc c6 tham quyen
ban hanh duoc ap dung tai Cong ty.

14. DPai h01 dong co dong la co quan co quyen quyet dinh cao nhét cta
Cong ty, bao gom tat ca céc co dong co quyén biéu quyét (co dong pho thong,
c6 dong uu dai biéu quyét va c6 dong khac theo quy dinh cua Diéu 1é Cong ty).

15. Nguoi dai dién theo phap luét: 1a cd nhan dai dién cho Cong ty thuc
hién cac quyén va nghia vu phét sinh tir giao dich cua Cong ty va cac quyén va
nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat.

16. Nguoi dai dién va ngudi quéln ly Cong ty: Ngudi dai dién la nguoi dai
dién theo uy quyén dbi voi phan von Nha nudc tai doanh nghiép, la ca nhan
duoc Chu s¢ hitu uy quyén bang van ban dé thuc hién quyén, trach nhiém, nghia



vu ctiia Chu s6 hitu tai Coéng ty. Ngudi quan Iy Coéng ty la Chii tich Hoi dong
quén tri, thanh vién Héi dong quan tri, Téng giam ddc va ca nhan giit chirc danh
quan ly khéc theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

17. No ton dong: 14 céc khoan ng phai thu da qué thoi han thanh toén, Cong
ty dd 4p dung céc bién phép xir Iy nhu di chiéu xac nhan, dén déc thanh toan
nhung van chua thu héi dugc va cac khoan no phai trd da qua thoi han thanh
toan nhung Cong ty chua thanh toan.

18. No phai thu: 1a c4c khoan tién ma khach hang, td chire, cac nhan, nguoi
lao dong va cac don vi khac con ng Cong ty sau khi sir dung dich vu cép nudc,
ng tam Ung va cac dich vu khac nhung chua thanh toan.

19. No phai tra: 1a cac khoan ng Cong ty phai thanh todn cho céc bén lién
quan nhu: nha cung cip, ngan hang, ngan sach Nha nudc, nguoi lao dong, c6
dong,... bao gdm ngan han, trung va dai han.

20. No phai thu kho doi: 1a cac khoan ng phai thu da qua thoi han thanh
toan trén 06 thang, Cong ty di ap dung céc bién phap xir ly nhu dbi chiéu xéc
nhén, d6n déc thanh toan, nhung van chua thu hdi dugc, bao gdm: khach hang
vi pham hop ddng, bi giai toa, cac co quan, doanh nghiép, t6 chuc, cic Ban
Quan ly dy an, ...

21. Dy phong no phai thu khé doi: 1a du phong phan gia tri bi ton that cua
cac khoan n¢ phai thu quéa han thanh toan, ng phai thu chua qua han nhung c6
thé khong doi dugc do khach hang no khéng c6 kha ning thanh toan.

22. Thanh toan khéng dung tién mat: Chimg tir thanh toan khéng dung tién
mat gébm chimg tir thanh toan qua ngan hang (séc, lénh chi, 1wy nhiém chi, nho
thu, uy nhiém thu, the ngan hang, chuyé}*z tien, thu hé, chi hé va cdc dich vu
thanh todn khdc cho khdch hang) va chimg tir thanh toan khéng dung tién mit
khac. Cong ty iy quyén cho Ngudi quan 1y, Nguoi lao dong Cong ty thuc hién
thanh toan truéc cho nha cung cap bang tai khoan c4 nhén, sau d6 Cong ty sé
hoan lai.

23. Tai san ctia Cong ty: la cac loai tai san hinh thanh trong qua trinh hoat
dong kinh doanh ctia Céng ty, bao gom: tai san ngan han va tai san dai han.

a) Tai san ngan han bao gém: tién va cac khoan tuong duong tién, dau tu
tai chinh ngén han, cac khoan phai thu ngin han, hang ton kho, va cac tai san
ngén han khac.

b) Tai san dai han bao gdm: cac khoan phai thu dai han, tai san c¢6 dinh, bét
dong san dau tu, tai san do dang dai han, dau tu tai chinh dai han va tai san dai
han khac.
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24. Ngudn von cua doanh nghiép: la nguon luc tai chinh bao gbém tién hoac
gia tri tai san duoc dau tu, huy dong va s\tr dung dé phuc vu’céc hoat dong san
xuat, kinh doanh ctia doanh nghiép, bao gom: n¢ phai tra (ngan han, dai han) va
von chu so hitu.

25. Chi tiéu ndi bd: quy dinh céc ndi dung, hinh thirc va dinh murc chi tiéu
cua cac khoan chi phi phat sinh nham thuc hién quan ly chat ché cac khoan chi,
tiét kiém chi phi, ting lgi nhuén cho Cong ty, sir dung kinh phi tiét kiém ding
muc dich va co hiéu qua.

26. C6 tuc: La khoan loi nhuin rong dugc tra cho moi ¢ phﬁn bf?mg tién
mit hodc bang tai san khac.

Piéu 3. Co sé xay dung Quy ché quén ly tai chinh

1. Luat Ké toan sb 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015.

2. Luat Chtng khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019.

3. Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020.

4. Luat Quan ly va Ddu tu vén nha nuéc tai doanh nghiép so
68/2025/QH15 ngay 14/6/2025.

5. Céc nghi dinh, thong tu ¢ lién quan va cac van ban hudng dan thi hanh.

6. Didu 1é Cong ty c¢b phan Cap nudc Ca Mau.

Chuong 11
QUAN LY VA SU DUNG VON

Diéu 4. Vén diéu 18
! 1. Vén diéu 1é Cong ty la tong gia tri ménh gia c6 phan dugc ghi trong

Giay ching nhan dang ky doanh nghiép cua Cong ty.

2. Trong qua trinh hoat dong san xut kinh doanh, Céong ty c6 quyén thay
doi von diéu Ié theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1é Cong ty.

3. Cong ty phai theo ddi quan 1y, ké toan vén diéu 1é theo phap luat va Diéu
1€ Cong ty.

Piédu 5. Huy déng von va cac ngudn von hgp phap khac

1. Cong ty dugc huy dong von CL"’la moi to chirc, c4 nhan trong va ngoai
nude dé phuc vu cho hoat dong san xuat kinh doanh va dau tu cuia Cong ty voi
hinh thuc va tha tuc huy dong von phu hgp vaéi cac quy dinh cua phap luat.
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2. Nguyén tic huy dong vén: viéc huy dong von clia Cong ty phai phu hop
véi chién lugce, ké hoach dau tu phat trién trung, dai han va ké hoach san xuit,
kinh doanh, ké hoach dau tu hang nam ctia Cong ty.

3. Phuong 4n huy dong von phai dam bao kha nang thanh toan ng; nguoi
phé duyét phuong 4n huy dong von phai chiu trach nhiém gidm sat, kiém tra bao
dam vén huy dong sur dung ding muc dich, c6 hiéu qua.

4. Viéc huy dong vén cia céc t6 chirc, c4 nhan trong va ngodi nuéc phai
dam bao hiéu qua sir dung von huy dong, hoan tra ddy du gbc va lai vay cho chu
no theo cam két.

5. Viéc huy dong vén cta cac ca nhan, té chirc nude ngoai thuc hién theo
quy dinh ctia Chinh phii vé quan ly no vay nudc ngoai.

6. Viéc huy dong vén dudi hinh thac phat hanh trai phiéu doanh nghiép
thuc hién theo quy dinh phép luat. Thim quyén quyét dinh huy dong vén dudi
hinh thirc phét hanh thém c6 phéan, phét hanh trai phiéu, cdc chimg quyén theo
quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va theo su iy quyén, phan cap ctia Pai hoi ddng cb
dong, Hoi d(:‘)ng quan tri.

Tham quyén huy dong vén duéi hinh thic vay ctia cac to chire kinh té, ca
nhan trong va ngoai nudc: Hoi dong quan tri quyét dinh phuong an huy dong
von dbi véi timg du 4n c¢6 mire huy dong nhé hon 35% tong gié tri tai san Cong
ty dugc ghi trén bdo cdo tai chinh ky gan nhat di duoc kiém toan; Di véi hop
dong vay vén gitra Cong ty v&i nguoi co lién quan, ap dung theo quy dinh theo
Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

Trudng hop huy dong vén tir 35% téng gia tri tai san trd 1én, Hoi dong
quan tri bao céo Pai hoi d("ing o dong xem xét, phé duyét.

7. Vén gop lién doanh, lién két, tiép nhan dau tu.

8. Von tu bo sung trich tir loi nhuan sau thué va céc quy trich lap bao gbm:
qu¥ dau tu phat trién; quy khen thuéng, phuc loi; quy khac; vén dau tu xay dung
co ban. Pay la ngué‘m von tich liy tr loi nhuédn khong chia, 1a b phan loi nhuan
dugc su dung dé tai dau tu, mo rong san xuét kinh doanh cua doanh nghiép.

9. No¢ phai tra khach hang, nha cung cap, ngudi lao dong, ngan sach nha
nuéc,... nhung chua dén han thanh toén.

10. Vén thu héi tir viéc Cong ty nhuong ban hoic thanh 1y cac tai san cb
dinh, tai san luu dong khong can dung, lac hau vé k¥ thuét, phé liéu thu héi,...
dé str dung cho muc dich san xuat kinh doanh cé hiéu qua hon.

11. Vén thu duoc tur cac khoan thu hd nha nudc: l1a nguf‘m von duoc Nha
nudc cho phép dé lai tir viéc thu ho cua cac khoan thu hd sau khi hoan thanh
nghia vu thué.



12. Ngudn von hop phép khac.

Ngoai cac ngudn von trén, Cong ty c6 thé huy dong von khac dé phat trlen
kinh doanh va tu chiu trach nhi¢m vé viéc huy dong von. Viéc huy dong von
phai tuan tha cac quy dinh cua phap luat va Piéu 1é, dong thoi khéng duge 1am
thay dbi hinh thirc s¢ hitu cua Cong ty.

Piéu 6. Trach nhiém trong viéc quan ly, sir dung von, quy ding muc
dich

1. Co quan dai dién chu s¢ hitu thue hlen quan ly phan von nha nudc tai
doanh nghiép thong qua nguoi dai dién phan vén nha nudc. Viéc quan ly va dau
tu vén nha nudce tai doanh nghiép thuc hién theo quy dinh cta Luat Quan ly va
Pau tu von nha nudce tai doanh nghiép; nhing van dé Luat Quan ly va Pau tu
v6n nha nudc tai doanh nghiép khong quy dinh thi thuc hién theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép va luat khac c6 lién quan.

2. Cac ndi dung nguoi dai dién phan von nha nuéc béo céo xin y kién co
quan dai dién chil s¢ hitu truée khi tham gia biéu quyét tai Dai hoi dong co
dong, cudc hop Hoi dong quan tri:

a) Pinh hudng phat trién cta Cong ty, bao gom: nganh, nghé kinh doanh,
muc ti€u, nhiém vu.

b) Ban hanh, sira doi, bo sung Dicu I¢; ting, gidm von diéu I&.

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, Téng giam
déc, Truong Ban kiém soat.

d) T6 chuc lai, giai thé, yéu cau pha san cong ty.

d) Quyét dinh hoat dong dau tu, Lhuvén nhuomz dy an dau tu, chuyén
nhuong von dau tu cua doanh nghiép tai cong ty ¢ phan, cong ty trach nhiém
httu han hai thanh vién tro 1én trong truang hop c6 gia tri trén 50% vén chu sé
hitu cua doanh nghiép hoac trén 50% von dau tu cua chu sé hitu trong truong
hop vén cht sé hitu thip hon von dau tu clia chu so hiru. Vén chu so hitu, von
dau tu cta chu so hitu dugce xac dinh theo béo cao tai chinh quy hodc béo cao tai
chinh nam tai thoi diém gan nhat.

e) Quyét dinh phe’in phéi loi nhuén sau thué dé trich lap céc qu¥ theo quy
dinh tai khoan 4 Pidu 23 cua Quy ché nay. Phan loi nhuan, cb tirc dugc Chla
bang tién tuong Ung Vi ty 1€ so hitu cd phan, phan von gop do Nha nudc nam
giir tai doanh nghiép ndp vao ngan sach nha nude. Viee chia co tirc bang co
ph1eu SLI' dung lgi nhuan sau thue dugc chia tuong Gng vai ty 1€ so huu co phan
phan von gép do Nha nudc nam gitr tai doanh nghiép dé b6 sung von nha nudc
tai doanh nghiép thuc hién theo quy dinh cua Chinh phu.



3. Co quan dai dién cht s6 hitu chi dao ngudi dai dién phan vén nha
nuéc cé y kién trong viéc ban hanh, sira d6i, bé sung Diéu &, quy ché tai
chinh ctia cong ty theo quy dinh cta phéap luat vé doanh nghiép va quy dinh
cua Chinh phu.

4. Co quan dai dién chu s¢ hiru chi dao ngu’Ul dai dién phan vén nha nuéce
co y kién dé xay dung ké hoach kinh doanh hang nam cua doanh nghiép bao

gom cac nodi dung theo quy dinh ctia Chinh phu d 1am co s& danh gia hiéu qua
hoat dong cua doanh nghiép.

5. Doanh nghiép thuc hién quan ly vén dau tu cua doanh nghiép tai cong ty
co phan, cong ty trach nhiém hitu han thong qua ngudi dai dién phan vén cua
doanh nghiép theo quy dinh cia phap luat vé doanh nghiép va Diéu 18 cong ty.

6. Viéc t6 chirc lai doanh nghiép thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé
doanh nghiép, phap luét vé chimg khoan va phép luat khac c6 lién quan.

7. Viéc chuyén nhuong du 4n dau tu, vén dau tu cta doanh nghiép thuc
hién theo quy dinh Luat Quan ly va Pau tu vén nha nudc tai doanh nghiép hién
hanh va phap luat khac ¢6 lién quan.

8. T6 chure tin dung thuc hién huy dong vén, cho vay vén va cap bao lanh
theo quy dinh ctia phap luét vé c4c to chirc tin dung.

9. Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc c6 trach nhiém quan ly va str dung
linh hoat vén vao hoat dong kinh doanh ding muc dich, hiéu qua, phu hop quy
dinh cua phap luat hién hanh va quy dinh noi bo ctia Cong ty, véi muc tiéu thu
loi nhuéin, dam bao quyén loi ctia nhitng ngudi lién quan dén Cong ty nhu céac
chii no, khach hang, ngudi lao dong theo cac hop dong da giao két.

10. Hoi dong quan tri, Téng Gidm dbc c6 trach nhiém trich 14p, quan Iy va
str dung cac quy theo quy dinh ctia Quy ché nay. Viéc trich lap, quan 1y va st
dung cac quy phai dam bao dung quy dinh, tuan thi cac chuin muc tai chinh ké
toan, an toan, ding muc dich va dam bao hiéu qua.

Diéu 7. Bio toan va phat trién vén ciia doanh nghiép

1. Nguoi dai dién vén nha nuée ¢6 trach nhiém bao toan va phét trién vén
trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia minh.

2. Viéc béao toan va phat trién von dugc danh gia trén co so hiéu qua tong
thé cua Cong ty theo néi dung quy dinh tai Luat Quan ly va Pau tu von nha
nudc tai doanh nghiép va cac vin ban phap luat huéng dan thi hanh.

a) Viéc bao toan von duogc thuc hién bang céc bién phép sau day:

- Tuén thu nguyén tic quan ly va dau tu vén nha nude tai doanh nghiép quy
dinh tai Diéu 5 Luat Quan ly va Pau tu vén nha nudc tai doanh nghiép.



- Thuc hién dung ché do quan 'l}'/ su Fh_mg von, tai san, phan phéi lgi nhuan,
ché d quan ly tai chinh khac va ché d¢ ké toén theo quy dinh cua phap luat.

- Mua bao hiém tai san theo quy dinh cua phap luat.

- Xt ly kip thoi gia tri tai san ton that, cac khoan ng khong c6 kha nang thu
hoi va trich 1ap cac khoan du phong rui ro theo quy dinh cua phap luat.

- Cac bién phap khac theo quy dinh cua phép luat.

b) Pinh ky hang nim doanh nghiép phai danh gia muc dd bao toan von ctia
doanh nghiép, phuong phap danh gia nhu sau:

- Sau khi trich 1ap cac khoan du phong theo quy dinh, két qua kinh doanh
ctia doanh nghiép theo béo céo tai chinh ndm cua doanh nghlep khong phat sinh
15 hodc ¢6 1ai thi duoc x4c dinh 1a doanh nghiép bao toan von.

- Trudng hop sau khi trich 14p cac khoan dy phong theo quy dinh, két qua
kinh doanh ctia doanh nghiép theo béo céo tai chinh ndm cua doanh nghiép bi 16
(bao gom trudong hgp con 1 lity ké) thi dugc xac dinh la doanh nghi¢p chua bao
toan dugc von.

3. Hang nam, Nguou dai dlen vén nha nude tai Cong ty bdo cao co quan dai
dién chu s¢ hitu vé bién dong von chu so huu clia doanh nghiép dé theo ddi,
giam sat. Truong hop chua bao toan duoc vbn chu sé hu’u phai giai trinh ro
nguyén nhan, bién phap khéc phuc va chiu trach nhiém vé tinh hinh tai chinh
cua Cong ty.

4. Céac quy dinh khac thuc hién theo Luat Quan ly va Dau tu von nha nudc
tai doanh nghiép hién hanh va quy dinh phép luat c6 lién quan.

5. Cong ty c6 trach nhiém bao toan vén bang cac bién phap sau day:

a) Thuc hién ding ché do quéan Iy su dung vén, tai san, phan phoi loi
nhuén, ché do quan 1y tai chinh khac va ché do ké toan theo quy dinh cua
phap luat.

b) Xur ly kip thoi gia tri tai san ton thét, cac khoan ng khong co kha nang
thu hoi va trich 1ap cac khoan du phong rti ro theo quy dinh gom:

- Du phong ton thét tai san bao gém: du phong giam gia ching khoan kinh
doanh, du phong ton thét dau tu vao don vi khac, dy phong ng phai thu kho doi,
du phong giam gia hang tdn kho, du phong ton that tai san sinh hoc, ...

- Du phong phai tra bao gom: du phong bao hanh san pham, hang hoa, du
phong bao hanh céng trinh xay dung, du phong tai co cau doanh nghiép, du
phong phai tra khac,...

- Céc khoan du phong rui ro khac theo quy dinh cua phap luat.



¢) Céc bién phap khéac vé bao toan vdn chi s& hitu tai Cong ty theo quy
dinh cua phap luat.

d) Vigc trich lap va sir dung cac khoan du phong ton that tai san, du phong
phai tra va cdc khoan du phong khic, danh gia chénh léch ty gia thuc hién theo
huéng dan ciia B Tai chinh.

d) Viéc chuyén 16 (néu ¢0) thuc hién theo quy dinh cua Luét Thué thu nhap
doanh nghiép.

e) Tong Giam déc chiu tréch nhiém trudc Hoi dong quan tri vé viéc thuc
hién céc bién phap bao toan vdn chu sé hu’u néu trén. Pinh ky quy, nam, Tong
Gigm dbc t6 chirc danh gia viéc bao toan von, phan tich cac khoan mat von va
c6 kha ning lam mat vén bao céo Hoi dong quan tri.

Diéu 8. Pau tuw vén ra ngoai Cong ty

1. Kh1 dugc su dong v cua Chu sé hiru phan von nha nudc va dugce Pai h01
dong cb dong thong qua, Cong ty duoc quyén sir dung vdn, tai san thudc quyén
quan ly dé dau tu ra ngoal Cong ty theo quy dinh ciia phap luét, phu hop vOi
chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién cua Cong ty, dam bao nguyén tic co
hiéu qua, bao toan va phat trién von, khong lam anh huong dén muc tiéu hoat
dong cua Cong ty.

2 Cong ty dugc sir dung von va tai san dau tu ra ngoai Cong ty theo quy
dinh cta Diéu 18 va quy dinh phép luat.

a) Viéc dau tu ra ngoai Céng ty néu co lién quan dén dat dai phai tuan thu
theo céc quy dinh cua phap luat vé dat dai.

b) Viéc dau tu ra bén ngoai phai dam bao nguyén tac c¢é hiéu qua, bao toan
va phat trién von, tang thu nhép, nhung khong lam anh huéng dén nhiém vu san
xuat va kinh doanh cua Cong ty.

3. C4c hinh thitc dau tur ra bén ngoai cua Cong ty bao gdm:

a) Mua cong tréi, trai phiéu, c6 phiéu dé huong 1ai.

b) Gop vén dé thanh lap cong ty cb phan, cong ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién tr& 1én, cong ty hop danh, cong ty lién doanh, cong ty lién két; gop
von hop dong hop téc kinh doanh khong hinh thanh phap nhan méi.

¢) Mua c6 phan hodc gop vén tai céc cong ty cb phan, cong ty trach nhiém
hitu han, cong ty lién doanh, cong ty hop danh.

d) Mua lai cong ty khac.

d) C4c hinh thirc dau tu khac theo quy dinh ctia phép luat.

4. Tham quyén quyét dinh cac hinh thirc diu tu ra ngoai Cong ty duoc thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty hodc ban hanh quy dinh riéng.
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5. Cong ty khong dugc dAu tu vao cac thanh phan kinh té khac do b, me,
vg, chong, con ctiia Chi tich Hoi dong quan tri, Truong Ban kiém soat, Ban Tong
Giam dbc, Ké toan trudng la nguoi quan ly diéu hanh hodc 1a nguoi so hiru.

6. Viéc dau tu von vao doanh nghiép khéc s& dugc thuc hién theo quy dinh
ctia phap luat va sé c6 quy dinh riéng khi phat sinh.

Piéu 9. Nhuong bin phin von ciia Cong ty tai doanh nghiép khac

1. Khi duoc su dong v ctia Chu s¢ hitu phan von nha nudc va duge Dai hoi
ddng co dong thong qua, Cong ty duge quyén chuyén nhuong cac khoan dau tu
vao doanh nghiép khac duoc thuc hi¢n theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép,
Luat Chtng khoan va cac quy dinh hién hanh cua phap luat.

2. Viéc chuyén nhucmg vbn ciia Cong ty thuc hién theo Diéu 1é dugc ban
hanh va cac quy dinh vé doanh nghiép, phap luat vé chimg khoan va phap ]uat
khéc, dam bao theo nguyén tac thi truong, cong khai, minh bach va thu hoi von
dAu tu & muc cao nhat.

Piéu 10. Quian 1y no phai thu, phai tra
Cong ty phal md so theo doi cac khoan cong ng theo timg doi tuong; tong
s6 no phai thu, so da dugc thu va s6 con phal thu; tong s6 no phai tra, so da tra

va sb con phal tra; quan ly, theo doi, dbi chiéu, thu hdi no; phan tich kha nang
tra ng va dé xudt xtr 1y cac khoan ng kho doi.

Trude khi khoa sb ké toan dé 1ap bao céo tai chinh nam, Cong ty phai kiém
ké, dbi chiéu timg khoan ng véi chi ng hoac khach no. Doi voi cac khoan ng
kho doi phai lap hoi dong xur ly dé xac dinh rd sb tién khong c6 kha nang thu
hoi, nguyen nhan, trach nhiém cua tap thé, c4 nhan va kién nghi bién phap xu ly.
Hoi dong quan tri quyét dinh phuong an xur ly cac khoan ng kho doi.

Péi voi cac khoan no phai thu xac dinh 1a kho doi hoac da qua théi han thi
phai trich lap du phong theo quy dinh hién hanh. No phai thu khong doi duoc
phai xu ly xoa s0 theo quy dinh ctia phap luat. Chénh léch giira khoan no khong
thu hdi duge va khoan boi hoan trach nhlem cua tap thé, ca nhan (néu co) dugc
bu dép bang khoan du phong no khé doi, néu thiéu duge hach toan vao chi phi
kinh doanh hodc vao két qua kinh doanh tuy theo timg truong hop cu thé theo
quy dinh hién hanh.

1. Quan ly no phai thu:

a) Phai thu khach hang: 1a nhiing khoan khach hang ng tién nude, no tién
cac cong trinh v:‘i cac khoan no khac Cong ty phai thu tién ctia khach hang (bao
g6m phai thu ngan han va dai han). Trong truong ho’p Cong ty cho phép khach
hang no lai mot phan thi khach hang phai cam két vé thoi han tra no cu thé c6
cac can cu chic chan dé dam bao cho Cong ty thu ng dung han. Tét ca céc
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khoan ng dugc gia han cho khach hang déu phai dugc lanh dao Cong ty phé
duyét.

b) Phai thu tién tmg trude, tra trude cho ngudi ban (ngan han va dai han):
la céc khoan ung truéc cho khach hang, cho nha thau ing theo hop dong xay
dung chua thu héi, thanh toan qua khéi lugng thuc té thi cong cho nha thau:
Phong Ké hoach Kinh doanh phal giam sat chat ché viéc thuc hién cac quy dinh
tai hop dong, thuong xuyen phm hop Phong K¥ thuat, Phong Ké toan Tai vu
trong viéc thanh toan, thu hoi tién tmg va gitt lai ty 1& phan trim theo cam két tai
hop dong.

¢) Tam Ung, thanh todn tam Ung: Ngudi tam tng phai 1a ngudi quén ly,
nguoi lao dong ciia Cong ty thyc hién thu tuc tam tng theo quy dinh. Ngudi tam
ing phai chiu trach nhiém vé s6 di tmg va su dung theo diung néi dung cong
viéc dd dugc phé duyét va chiu trach nhiém vé tinh hop phép cua ching tir thanh
toan. Sau khi két thiic dot cong tac phai 14p bang thanh toan tam Ung va kém
theo toan bd ching tir dé thanh toan va hoan tam Ung. Néu sé tién nhan tam Ung
khong str dung hodc str dung khong hét phai ndp lai sau khi hoan thanh cong
viéc duoc giao. Cac truong hop dic biét, tam tmg cho céng viée kéo dai chua
thanh toan dut diém tam tmg nhung can tiép tuc tam ung cho cac ndi dung cong
viéc khic thi viéc tam tmg tiép s& do lanh dao Céng ty phé duyét. Truong hop,
khoan tam tmg qua thoi gian 03 thang ma c4 nhan khong thanh toan thi khoan
tam (g d6 s& dugc trir 50% tién luong cho t6i khi thu hdi du.

d) Phai thu khac: Céac khoan phai thu khac 14 cac khoan ng phai thu phat
sinh trong hoat dong san xuat kinh doanh ciia Cong ty chua phan anh & céc
khoan phai thu trén day gom: Gia tri tai san thiéu dd dugc phat hién chua ro
nguyén nhan cho xt ly, cdc khoan phai thu vé bdi thuong vat chat do ca nhan,
tap the (trong hoac ngoai don v1) gdly ra nhu mat mat, hu hong vt tu, hang hoa
tién vén... da dugc xur ly bat boi thuong, cac khoan cho muon vat tu tién vén
mang tmh chét tam thoi. Timg khoan phai thu déu phai dugc quan 1y chat ché
theo ding ndi dung, thoi han thanh toan hodc theo ddi xir ly, don dbe thu hdi
theo dting quy ché nay va cac quy dinh hién hanh. Cudi mdi quy/nam déu phai
thuc hién dbi chiéu, x4c nhén no.

d) No phai thu khé doi: Khi xac dinh ng phai thu kho doi, Cong ty phai
trich 1&p du phong ddi véi cac khoan ng kho doi theo quy dinh. Viée trich lap va
sur dung céc khoan du phong phai thu khé doi thuc hién theo quy dinh cia Bo
Tai chinh.

e) No phai thu khéng c6 kha ning thu hoi: Cong ty xac dinh rd nguyén
nhan khach quan hay chti quan. Thanh 1ap héi dong xir 1y céc khoan ng khé doi,
no khéng cé kha nang thu hoi; thanh phan hoi dong bao gém: Tdng giam dbc,
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Phé Téng Giam doc, Gidm déc cac don vi truc thude, Ké toan trudng, cac
Trudng phong c6 lién quan cé trach nhiém lap Bién ban xu ly no, trong do gh1
rd gia tri cta ting khoan ng phai thu, g:a tri no da thu hoi, gia tri thiét hai thuc té
(sau khi dé trir di cac khoan da thu héi duwoc) xac dinh rd nouyen nhan khach
quan, chu quan. Néu nguyen nhan chu quan trach nhiém cua tap thé, c4 nhan thi
yéu cau tap thé ca nhan boi thuong theo quy dinh cta phap luat.

- Pbi voi nguyén nhan chu quan: Cong ty phai cé trach nhiém xu ly yeu
cau tap thé, ca nhan c6 lién quan boi thuong (xdc dinh cu thé mire, gid tri boi
thuong, thoi han boi thuong va bién phdp thuc hién).

- Ddi véi nguyén nhan khach quan: cac don vi ¢6 lién quan phoi hop xac
dinh rd nguyén nhan bao cao Téng Giam dbc trinh Hoi dong quan tri xem xét Xur
ly bu dap tur nguon trich 14p du phong, néu thiéu hach toan vao chi phi quan ly.

g) Tét ca cac khoan ng khong c6 kha nang thu hdi theo quy dinh da dugce
trich 1ap du phong no phai thu khé doi, cing véi ng phai thu kho doi da dugc
trlch lap du phong; néu cac khoan nay da thu hoi phai duoc theo doi chi tiét trén
s6 sach ké toan va duoc thé hién trén bao céo tai chinh da dugc kiém toan dugc
Dai hdi dong c6 dong thong qua.

h) Cong ty duoc quyén ban cac khoan ng phai thu theo quy dinh ctua phap
luat, gom ca ng pha1 thu trong han, ng phai thu kho doi, ng khong c6 kha nang
thu hoi dé thu hdi von. Viée ban no chi duge thuc hién ddi véi cac to chuc kinh
té ¢ chirc nang kinh doanh mua ban ng, khong duoc ban no truc tiép cho khach
no. Gia ban cac khoan no do cac bén tu thoa thuan trén co so tham khao gla cua
t6 chue dinh gia, gia thi truong (neu co) va tu chiu trach nhiém vé quyét dinh
ban khoan n¢ phai thu. Cac quyen khac: quyen khiéu nai, khoi kién khi khong
thu hdi dugc no, quyén uy quyén, thué doi ng,... thuc hién theo quy dinh cua
phép luat.

i) Hang ton kho: 1a nhirg nguyén vat liéu, vat tu, hang hoa dang luu glu tai
kho, cong cu dung cu, san pham dé¢ dang dugc mua vao dung dé san xuat hoac
cung cap dich vu trong ky, dang trong qua trinh san xuat kinh doanh do dang
Hang ton kho gén lién véi quy trinh san xuét, kinh doanh cua Céng ty nén bién
dong lién tuc, viéc quan ly hang ton kho duoc thuc hién thuong xuyén, cong
viéc kiém ké hang hoa, cdp nhat hién trang va ghl chép lal nhiing bat thuong dé
kip thoi xur ly. Pinh ky, thuc hién kiém ké vé sé luong veé gia tri, s6 lugng, hang
hoa ton kho, theo ddi viéc luan chuyén, st dung nguyén lleu vat tu, lap va kiém
soat phiéu xuat nhap kho cling nhu cac bao céo khac khi can thiét doi véi hang
ton trong kho hién tai, danh gia mat hang b1 hu hong, het han, khong con phu
hop dé sur dung,... Sau do ddi chiéu lai voi s6 liéu trén sb sach dé ra soat sai léch
(néu c6) dé xur ly kip thoi.
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k) Du phong giam gia hang ton kho: 1a khoan du phong giam gia hang ton
kho khi cé sy suy giam cua gid tri thuan c6 thé thuc hlen dugc so véi gia gbc
ctia hang ton kho. Khi trich lap phai lap kh1 6 co sO Ve su suy giam cua gia tri
thuan c6 thé thuc hién duoc so voi gia goc cua hang ton kho. La khoan duy tinh
trude dé dua vao Chl ph1 san xuét, kinh doanh phan gla tri bi giam xudng thap
hon gia trj da ghi s6 ké toan cua hang ton kho va nhim bu dap cac khoan thiét
hai thuc té xay ra do vat tu, san pham, hang héa tdn kho bi giam gia.

n) Tai san ngan han, dai han khac: 13 cac khoan chi phi tra truéc; thué gia
tri gia ting dugc khau trir; tai san thué thu nhap hoan lai; thué va cac khoan pha1
thu nha nuéc; vat tu, phu tung thay thé, tai san khac. Tung khoan phai thu déu
phai dugc quan ly chat ché theo ding néi dung, thoi han thanh toan, theo doi xur
ly, dén déc thu hdi theo ding quy ché nay va céc quy dinh hién hanh. Cudi mdi
quy/ndm déu phai thuc hién déi chiéu, xac nhan no.

2. Quan ly ng phai tra:

Quaén ly no phai tra (ngén han va dai han) la qué trinh theo ddi, kiém soat
va su dung hiéu qua cac khoan nghia vu tai chinh ma Cong ty phai thanh toan
cho cac t6 chire, c4 nhan trong qua trinh hoat dong san xuat kinh doanh; dam
bao kha nang thanh toan ding han; sir dung vén vay hleu qua thanh todn no
dung han nham duy tri uy tin v&i ngan hang, nha cung cap va dbi tac; kiém soét
hé s6 ng an toan, trénh mét can déi tai chinh, bao gém:

a) Phai tra nguoi ban: theo ddi chi tiét timg khoan no phai tra, va thg doi
tugng khach hang, nha cung cép; thanh toan cic khoan ng phai tra, déi chiéu
cong ng dinh ky theo ding quy dinh. Thuong xuyén xem xét, dénh gid, phan
tich kha nang thanh todn ng cua Cong ty, phat hién sém tinh hinh kho khin
trong thanh toan no dé c6 giai phap khic phuc kip thoi, han ché phét sinh no
phai tra qua han.

b) Ngudi mua tra tién trude: l1a nhitng khoan ma nguoi mua cho Céng ty
tam Ung trudc nhu tién nude, tién cong trinh,... nhitng khoan nay sé& duogc doi
trir sau khi hai bén thyuc hién xong hop dong hoac hoan tra lai cho khéch hang.
Céc khoan nay duoc theo dbi chi tiét theo timg dbi tuong, ting cong trinh.

¢) Thué va cac khoan phai ndp nha nuéc: theo dbi chi tiét timg khoan no,
ké khal va thuc hién ndp ngan sach nha nudc dung quy dinh nhu: thué, phi, c6
tirc, cAp quyén khai thac, trich ndp béo hiém xi hoi, bao hiém y té, bao hiém that
nghié€p, kinh phi cong doan va cac khoan phai ndp khéc; han ché phat sinh cac
khoan cham ndp. Viéc xir Iy cac khoan no ton dong bao gSm c4c khoan no thué
va cac khoan phai ndp ngan sach nha nudc, cic khoan no vay ctia t6 chuc tin
dung, ng phai tra c6 bao lanh, no bao hiém xa hoi,... thuc hién theo quy dinh
hién hanh ctia nha nudc vé xir Iy no ton dong.
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d) Cac khoan phai tra nguoi lao dong: Cong ty xdy dung hé thong thang
bang luong theo vi tri vig¢c lam, trén co s& do, ban hanh cac quy ché, quy dinh
tra luong, phan phdi tién luong, xac dinh tién luong, tha lao ké hoach, tam {mg
luong; quyét toan tién lwong, thu lao thuc hién va thanh toan cho nguoi quan ly,
nguoi lao dong theo quy dinh cua Cong ty va cac quy dinh cta phép luat hién
hanh. Ddi véi cac khoan phai tra khéc c6 lién quan dén nguoi lao dong nhu: cac
khoan trich theo luong, tién an gitra ca, cac khoan phu cap, ho trg,... thuc hién
theo quy dinh ctuia phap luat hoéc cac quy dinh cua Cong ty.

d) Phai trd no vay: Viéc huy dong von, vay von ctia Cong ty phai dugc tinh
toan can nhic ky vé hiéu qua kinh té, nhu cau vay phu hop véi ké hoach dau tu,
theo ddéi hiéu qua su dung von vay. Viéc huy dong von chi str dung, dau tu vao
cac du 4n va nhu cau san xuat kinh doanh; viéc sir dung vbn dung muc dich xin
vay va khong dung vao muc dich khac. Tan dung thoi gian tin dung thuong mai
nhung khong dé phat sinh no qué han, von huy déng phai dugc quan ly chat ché
va st dung c6 hiéu qua, tra ng gbc va 1ai theo ding hop dong.

e) Cac khoan du phong: dugc thuc hién trich lap theo diém b Khoan 5 Diéu 7
Quy ché nay.

) DBéi v6i cac khoan ng phai tra da guri thu xac nhan nhung do khach hang
thay doi dia chi, khéng xac nhén, khong c6 dbi tuong deé tra thi dugc hach toan
vao thu nhap khéc ctia Cong ty. Trudng hop, khach hang ¢6 van ban yéu cau
thanh toan, khi thanh toén s& hach toan vao chi phi cua Cong ty.

h) Phai tra ¢b tic: Can ot vao két qua san xuat kinh doanh, bao céo tai
chinh theo quy dinh cua phap luat; co tirc duge phéan phéai,_ thuc hién ké khai,
nop dung quy dinh theo nghi quyét cua Pai hoi dong cb dong. Pbi véi chimg
khoan luu ky, nguoi so hitu lam thu tuc nhén co tuc tai cac thanh vién luu ky noi
mé tai khoan luu ky. Déi véi ching khoan chua luu ky, ngudi s¢ hiu ching
khoan lam thu tuc nhan tién co tirc tai Phong Ké toan tai vu truc thudc Cong ty
vao cac ngay lam viéc trong tudn, bat dau tir ngay chi tra va phai xuét trinh SO
chirng nhan So hiru cod phﬁn va Can cude cong dan theo quy dinh ctia Cong ty va
phap luat.

- Cb ttrc tra cho ¢o phzfm uu dai duoc thuc hién theo diéu kién ap dung riéng
cho mdi loai ¢6 phan uu dai. Cd tuc tra cho ¢6 phan pho thong dugc xac dinh
can cir vao sb loi nhuan rong da thuc hién va khoan chi tra co tic dugc trich tur
ngudn loi nhuan gitr lai cua Cong ty. Cong ty ¢ phan chi dugc tra b tic cta co
phan pho théng khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

+ Cong ty da hoan thanh nghia vu thué va cac nghia vy tai chinh khac
theo quy dinh cua phép luat;
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+ Da trich 18p cdc quy cong ty va bu dép 15 trude dé theo quy dinh cua
phap luat va Diéu 1é cong ty;
+ Ngay sau khi tra hét sb cd tie, cong ty van bao dam thanh toan du céc
khoan ng va nghia vu tai san khac dén han.
- C6 tirc ¢6 thé duge chi tra bang tién miit, bang co phan cua cong ty hoac
bang tai san khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Néu chi tra bang tién mat thi phai

duoc thuc hién bang Pdng Viét Nam va theo céc phuong thtrc thanh toan theo
quy dinh cua phap luét.

- C6 tirc phai duoc thanh toan dy du trong thoi han 06 thang ké tir ngay
két thiic hop Pai hoi dong cb dong thuong nién. Hoi dong quan tri lap thong bao
gm Tong Cong ty Luu ky va Bu trir chung khoéan Viét Nam dé chét danh sach
cd dong hién hitu tai ngay dang ky cubi cung va ngay bat dau thuc hién viée chi
tra, xéc dinh muc c6 tire duge tra dbi véi timg ¢b phan va hinh thic tra. Thong
b4o cho ¢ dong vé viée chi tra ¢b tuc trén Website, S¢ Giao dich Chirng khoan
Ha Noi trude khi thuc hién tra ¢d tic.

1) Céc khoan phai tra:

- M¢ s6 theo doi ddy du cac khoan no phai tra gébm ca céc khoan 14i phai
tra; thanh todn cac khoan ng¢ phai tra theo ding thoi han da cam két. Thuong
xuyén xem xét, danh gid, phén tich kha ning thanh toan ng, phat hién sém tinh
hinh khé khan trong thanh toén ng dé c6 giai phap khic phuc kip thoi, khong dé
phat sinh cac khoan ng qué han;

- Kiém ké, dbi chiéu cac khoan cong ng dinh ky, ddng thoi tién hanh danh
gi4, phan loai no dé kip thoi phat hién cac khoan ng qua han. Dbi v6i cac khoan
no phai tra béng ngoai t€¢, Cong ty thuc hién danh gia va xir Iy chénh 1éch ty gia
theo quy dinh ctia B6 Tai chinh.

Chuwong II1
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Diéu 11. Tai san cia Cong ty

1. Tai san cua Cong ty bao gém tai san ngén han, tai san dai han duogc phan
anh trén bang can dbi ké toan.

a) Tai san ngfm han bao gbm: tién va cac khoan twong duong tién, cac
khoan dau tu tai chinh ngén han, céc khoan phai thu ngén han, hang ton kho va
céc loai tai san ngén han khac.
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b) Tai san dai han bao gom: cac khoan phai thu dai han, tai san co dinh (da
bao gdm khau hao tai san c6 dinh), bat dong san, tai san do dang dai han, cdc
khoan dau tu tai chinh dai han va céc tai san dai han khéc.

2. Cong ty c6 quyén cam c6, thé chap, cho thué, nhugng bén, thanh ly céc
tai san thudc so hitu cua Cong ty, dugc thay ddi co cu tai san phuc vu cho hoat
dong san xuét kinh doanh hgp phap.

Piéu 12. Tai san ¢6 dinh

1. Tai san ¢6 dinh (nguyén gid va gia tri hao mon) ctia Cong ty bao oOm tai
san ¢ dinh hitu hinh, tai san c¢é dinh v6 hinh. Viéc xac dinh tiéu chuan, nguyén
gia va thoi gian su dung hitu ich, khau hao tai san cd dinh cta tai san cb dinh
thuc hién theo quy dinh hién hanh cua B9 Tai chinh.

2. Tai san cua Cong ty phai duoc str dung phi hop véi muc tiéu hoat dong
cua Cong ty va chirc nang cua tho loai tai san Téng Giam dbc Cong ty lua
chon cac phucmg an dau tu mua sim tai san c6 dinh, d6i moi thiét bi cong nghé
hodc thay dbi co cdu tai san ¢6 dinh theo quy dinh cua phéap luat, chiu trach
nhiém trude Hoi dong quan tri va phi hop voi muc tiéu kinh doanh nham nang
cao hiéu sudt st dung tai san va hiéu qua str dung von.

3. Nguyén gia tal san ¢b dinh duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat
hién hanh; 1ai vay von phai tra, chénh léch ty gia cua cac khoan vay bang ngoai
té dé dau tu phat sinh trude khi dua tai san ¢ dinh vao khai thac st dung, dugc
hach toan vao nguyén gia tai san cd dinh.

4. Tai san ¢b dinh dugc quan ly, sir dung theo quy dinh cua nha nude va
Piéu 1é Cong ty; mirc phan bé chi phi stra chira 16n, quyét dinh muec trich khau
hao tai san cd dinh theo khung quy dinh ctua B¢ Tai chinh, UBND tinh Ca Mau
nham dat dugc loi nhuén theo ké hoach kinh doanh hang nam da duogc Dai hoi
ddng cb dong thong qua, dam bao viée thu hdi va bao toan vén dau tu.

5. Hé’mg nam, truoc khi khoa so ké toan dé lap béo cao tai chinh nam, Cong
ty phai td chire kiém ké thuc té tai san cd dinh, hang tdn kho, tién von, cong ng
dé xac dinh s thuc t& ¢ thoi diém lap Béo cdo tai chinh; x4c dinh gia tri tai san
thira thiéu hodc tai san bi ton that; lam rd nguyén nhan va trach nhiém cuta ca
nhan, tap thé ¢ lién quan va xac dinh muc boi thuong thiét hai vat chét theo quy
dinh cua phap luat va Piéu 1é Cong ty. Murc boi thudng do Téng Giam doc Cong
ty quyét dinh va phai duoc su ddng ¥ ctia Chil tich Hoi dong quan tri.

6. Moi tai san phai c6 bd hd so riéng gdm: bién ban giao nhén tai san co
dinh, hop dong héa don mua va cac ching tir lién quan. Tai san ¢ dinh duoc
phan loai dua theo céc chi tiéu phan loai dugc quy dinh hién hanh cua Bo Tai
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chinh. Mbi tai san c6 dinh phai duge quéan 1y theo nguyén gia, s6 khau hao liiy
ké va gié tri con lai trén sb ké toan.

7. D6i v6i nhing tai san ¢b dinh da khiu hao hét nhung vin tham gia vao
hoat dong kinh doanh dugc quan ly nhu nhitng tai san c6 dinh thong thuong.

8. Nhimng tai san phai dang ky quyén s& hitu thi phai thuc hién dang ky
quyén s¢ hitu theo quy dinh cua phap luét.

9. Trach nhiém quan ly va sir dung tai san: Tai san phai duoc giao cu thé
cho tumg don vi, c4 nhan trong Céng ty chiu trach nhiém quan Iy va sir dung; khi
st dung tai san ctia Cong ty, cac don vi va c4 nhan c6 trach nhiém:

a) Bao quan va st dung tt tai san duoc giao.

b) Khi can di doi, thay dbi ngudi truc tiép quan 1y sir dung tai san trong néi
bo don vi phai c6 su dong ¥ clia Téng Gidm dbc Cong ty. Truong hop phai di
doi, chuyén d6i giita cac don vi trong Cong ty hodc ra ngoai Cong ty phai do
Téng Giam déc quyét dinh.

¢) Ca nhan dugc giao quan ly, st dung tai san khoéng dugc tu y thay doi
hinh dang, gid tri, vi tri, tinh n3ng tdc dung cua tai san khi chua duoc l3nh dao
don vi chap thuan. Viéc bao dudng, cai tao, sua chita tai san thuc hién theo quy
dinh cua Cong ty.

d) Trong moi tinh huéng di doi, chuyén ddi gitra cac bd phan, don vi truc
thudc cua Cong ty hodc ra ngoai Cong ty, phai l4p bién ban danh gia hién trang
va ban giao, phai cé su chimg kién, xdc nhan ctia b phan tai chinh ké toan
cling cap.

d) Dé bao dam an toan cho viéc st dung tai san, Cong ty co trach nhiém
mua bao hiém tai san va/hodc trich 1ap du phong riii ro cho tai san khi can thiét
theo quy dinh.

10. Céng ty thuc hién trich khu hao tai san ¢b dinh, phan b cong cu, dung
cu va cac chi phi khéac cd lién quan dén tai san, cong cu, dung cu theo quy dinh
cua Bo Tai chinh va céc van ban khac co lién quan; muc trich khau hao dugc
thuc hién theo quy. Riéng dbi véi tai san két cau ha tang nudc sach thi van dung
thuc hién trich khau hao theo Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan tinh Ca Mau quy
dinh vé thoi gian trich khdu hao va ty 18 khiu hao hodc cac quy dinh khéc vé
trich khau hao tai san ¢ dinh c6 lién quan.

a) Moi tai san c6 dinh hién c6 cia Cong ty (gom ca tai san ¢ dinh chua
dung, khong can dung, cho thanh 1y) déu phai trich khau hao theo quy dinh hién
hanh trir nhimg tai san c¢6 dinh thudc cac truong hop theo quy dinh.

b) Cong trinh xay dung co ban hoan thanh da dua vao sir dung nhung chua
quyét toan, can ctr vao sb lidu ké toan Cong ty ghi tam ting gid tri tai san theo
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gia tam tinh dé trich khau hao thu hdi vén. Sau khi quyét toan cong trinh dugc
duyét phai diéu chinh lai nguyén gia theo gid tri quyét toan dugc phé duyét.

¢) Tai san ¢6 dinh cho thué, cam ¢, thé chap, Céong ty phai trich khéu hao
theo ché d¢ quy dinh va phai theo ddi, thu hoi tai san.

d) Béi véi tai san khi mua da qua st dung, thoi gian trich khau hao co ban
duogc xac dmh theo ty 1€ gia tri con lai 50 VOl nguyen gia mua méi tai thoi diém
mua tai san cd dinh do. Riéng tai san ¢d dinh dau tu bang von vay ngan hang,
mire trich khau hao co ban phai dam bao tra du ng vay theo khé uéc.

d) béi vm tai san co dinh khong con su dung dugc phai dung trich khau
hao tai san cd dinh, khong con phuc vu san xuat kinh doanh thi phai 1ap ho so
thanh ly tai san theo quy dinh.

e) Tai san cb dinh da trich hét khiu hao nhung van dang su dung vao hoat
dong san xuat kinh doanh thi khéng phai trich tiép khau hao nhung van phai
duoc quan ly, sir dung va theo ddi trong s6 tai san co dinh cua Cong ty.

) Poi voi tai san ¢b dinh duoc cho, dugc biéu, duogc ting nhu mang lum
cap nudc do bén ngoai dau tu, nay chuyén g1a0 cho Cong ty khong c6 yéu cau
hoan lai gia tri dau tu, Cong ty 1ap bién ban tiép nhan, ban giao va hach toan
tang tai san theo mat trong hai cach xac dinh gia tri nhu sau:

- Nguyén gia tai san ¢ dinh ghi nhan theo gid tri quyét toan dau tu ctia chu
dau tu;

- Nguyén gia tai san 6 dinh la gia tri theo danh gia thuc té cua Hoi dfing
dinh gia Cong ty (hodc thué cong ty tu van dinh gia).

11. Ké toan truong Cong ty co trach nhiém theo doi, hach toan ké toén cac
nghiép vu tang, gnam dau tu xdy dung co ban, trich khau hao tai san c6 dinh
theo chuan muc ké toan va quy dinh hién hanh.

12. C9ng ty to chirc tién hanh kiém ké tai san dé danh gia tinh hinh tai san,
xéc’ dinh so0 thyuc cq vé tai san, vat tu hang hoa, xéc lap danh muc tai san vat tu,
thiét bi hu hong, that thoat hoac khong dung t6i dé c6 bién phap xu ly.

13. Viéc kiém ké tai san dugc thue hién trong cac truong hop sau:

a) Kiém ké 6 thang va cubi ky ké toan nam, trude khi lap béo céo tai chinh.

b) Chia, tach, hop nhét, sap nhap, giai thé, cham dut hoat dong, pha san
hodc ban, khoan, cho thué doanh nghiép.

¢) Chuyén dbi hinh thirc sé hitu doanh nghiép.

d) Xay ra héa hoan, bdo, 13 va cac thiét hai bat thudong khac.

'd) Panh gia lai tai san theo quyét dinh cua co quan nha nuéc c6 tham
quyen.
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e) Cac truong hop khac theo quy dinh cia Hoi df’ing quan tri va phap luat
hién hanh.

14. Danh gi4 lai tai san

a) Panh gia lai tai san la viéc Cong ty cin clr vao thuc trang tai san nhu
pham chét, tinh nang k¥ thudt, can clr vao gia thi truong tai thoi diém danh gia

deé tmh gia tri thuc cua tai san cho Céng ty va la cin cr dé tinh lai gi4 tri thuc
clia von, tai san tir d6 dua ra nhitng bién phép diéu chinh phu hop.

b) Viéc danh gia lai tai san dugc thuc hién theo quyet dinh cua Hoi dfing
quan tri. Cac khoan chénh léch ting hodc gidm gi tri do danh gi4 lai tai san
dugc hach toan ting hodc giam von cta Cong ty.

¢) Viéc danh gid lai tai san phai duoc tién hanh mot cach chinh x4c, nghiém
tac, khach quan, trach nhiém va phai tudn theo cc quy dinh cua phép luat vé
chuan myc ké toan Viét Nam.

15. Xtr ly ton that tai san

a) Ton that tai san cua Cong ty 1a sy mat mat, hu hong lam giam gia tri tai
san cua Cong ty do cac nguyén nhén khach quan hodc chi quan géy ra. Trong
tru(mg hop c6 ton that xay ra, Cong ty phai xdc dinh rd nguyén nhan giy ton
that tai san, gia tri ton that va c6 phuong 4n xir Iy cu thé.

b) Dbi véi nhimg t6n that do nguyén nhan chu quan, Cong ty phai xac
dinh muc d6 gay thiét hai cta ting ddi tuong dé budc boi thuong thiét hai theo
céc quy dinh cu theé tai Diéu 39 cua Quy ché nay, phu hgp vdi cac quy dinh cua
phap luat.

c) Déi vé6i nhimg ton that do nguyén nhan khach quan, Céng ty phai xac
dinh mirc do thiét hai va c6 phuong an giai quyét. Tong Gidm d6c Cong ty trinh
Hoi dong quan tri duyét phuong 4an xir ly dé bu dép tdn that xay ra.

Piéu 13. Piu tw x4y dwng va mua sam tai san tai Cong ty

1. Viéc dau tu xay dung, mua sdm tai san va nang cz’ip tai san cd dinh cua
Cong ty phai tun thu theo ding thu tuc vé dau tu xdy dung va mua sim tai san
duogc quy dinh tai Quy trinh dau tu, mua sém hién hanh cua Cong ty.

2. Cong ty dugc chu dong lua chon cac phuong an dau tu xay dung, mua
sam tai san c¢b dinh, may méc thiét bi, ddi méi cong nghé hoic thay doi co cau
tai san ¢6 dinh cho phu hop voéi muc tiéu kinh doanh, nhdm nang cao hiéu suat
sir dung tai san, mo rong quy mo hoat dong cua Cong ty.

3. Tham quyén quyét dinh dau tu, xay dung va mua sam, nang cap tai san
cb dinh thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, Quy trinh ddu tu, mua sim
va cac quy ché quan tri ndi bd khac c6 lién quan cua Cong ty.
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4. Nguoi quyét dmh viéc dau tu, xay dung, mua sam va nang cap tal san ¢o
dmh chiu trach nhiém néu viéc dau tu, xdy dung, mua sim va ning cap tai san
¢ dinh khong pht hop, lac hau ky thuat, khong su dung dugc.

5. Trmh tu, thu tuc tién hanh céc du an dau tu thuc hién theo quy dinh cta
phap luat vé quan ly dau tu va xay dung va quy dinh Cong ty. Tong Giam doc
co trach nhlem td chire thuc hién va chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan tri,
chti s6 hitu vé tién do, chat luong cac du én da quyet dinh dau tu.

Pidu 14. Cho thué, thé chip, cam cb tai san
1. Cong ty c6 quyén cho thué, cho vay, thé chép, cam cd, nhugng ban tai

san thudc quyen quan ly cua Cong ty dé tai dau tu, doi moi cong nghé theo
nguyén tic c hiéu qua, bao toan va phat trién von theo quy dinh cua Phap luat.

2. Nguoi co thdm quyét dinh dau tu c6 quyén quyét dinh str dung tai san de
cho thué, cAm cb, thé ché‘ip.

3. Viéc sir dung tai san dé cho thug, thé chip, cam co phai tuan thi theo
diing cac quy dinh ctia Bo ludt Déan su va cac quy dinh khac cua phap luat.

4. Tai san dem cAm cé, thé chap phai cé chimg tur, tai liéu chimg minh,
tong hop va thé hién khoan vay trong béo céo tai chinh.

Piéu 15. Thanh ly, nhwgng ban tai san ¢6 dinh

1. Cong ty chu dong chuyén nhuong, thanh ly d6i véi tai san hu hong, lac
hau ky thuat, khéng con nhu cau su dung, khong con phtl hop dé str dung hodc
khong su dung duoc; phe liéu thu hoi tir qua trinh san xuit va cac khoan dau tu
dai han khong ¢6 nhu cu tiép tuc dau tu trén nguyén tic cong khai, minh bach,
bao toan von theo quy dinh phap luat hién hanh.

2. Béi voi céac phuong 4n thanh ly, nhuong bén tai san c6 gia tri con lai
bang hoac 16n hon 35% tong gia tri tai san ghl trong bao cao tai chinh da duac
kiém toan cua Cong ty tai thoi diém cong bd gan nhat thi do Pai hoi dong co
dong quyet dinh. Truong hop thanh ly, nhuong ban tai san ¢ dinh c6 gid tri con
lai thap hon 35% tong gia tri tai san ghi trong bao céo tai chinh da duoc kiém
toan cua Cong ty tai thoi diém cong bo gan nhét thi do Hoi dong quan tri quyét
dinh va chiu trach nhiém.

3. Viéc thanh ly, nhugng ban tai san thuc hi¢n thong qua t6 chirc ban dau
gid, chao gia, chi dinh, hodc do Cong ty tu t6 chtre thuc hién cong khai theo quy
dinh. Truong hgp nhugng ban tai san o dinh co gia tri con lai ghi trén s6 sach
ké toan duéi 100 triéu dong, Tong glam ddc lua chon ban theo phuong phap dau
gia hodc thoa thuan nhung khong thap hon gia thi truong. Tru’()'ng hop tai san ¢
dinh khéng c6 giao dich trén thi truong thi Cong ty dugc thué t6 chirc c6 chirc
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ning thdm dinh gia thdm dinh, xéc dinh gid ban lam co s& ban tai san theo
phuong thurc trén.

4. Tham quyén quyét dinh thanh ly, nhugng ban tai san:

a) Nguoi cé tham quyén quyét dinh dau tu theo quy dinh vé phan cip dau
tu cua Cong ty cé tham quyén quyét dinh viéc thanh Iy, nhugng ban tai san cd
dinh, céc dy 4n du tu tai san c6 dinh d& dang theo phan cAp tuong tng.

b) Céc hop dong thanh Iy, nhuong bén tai san ¢é dinh, cic du an diu tu tai
san ¢6 dinh dé dang gitta Cong ty v6i nguoi ¢é lién quan duoc thuc hién nhu sau:

- Tham quyén cua Pai hoi df‘mg co dong:

+ Chép thuan hop dong ban tai san c6 gia tri Icm hon 10% téng gia tri ta1
san cua Cong ty duoc ghi trong bdo céo tai chmh gan nhit gifra Cong ty va ¢
dong so hitu tlr 51% tong sé c¢b phan c6 quyeén biéu quyét trd 1én hodc nguoi co
lién quan ctia c6 dong do.

+ Chép thuan hop dong ban tai san c6 gia tri tir 35% tong gi4 tri tai san
trd 1én cua cong ty ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét.

- Tham quyén cua Hoi dong quan tri: Chap thuan cac hop dong bén tai san
khéc ngoai hop dong bén tai san thudc thAm quyén ctia Dai hoi dong co dong.

5. Pbi voi trudng hop tai san c6 dinh méi dau tu, mua sém da hoan thanh
dua vao sir dung trong thoi gian 03 ndm dau nhung khong dat hidu qua kinh té
theo du 4n dau tu da duoc cip c6 thaim quyén phé duyét, Cong ty khéng c6 nhu
cau tiép tuc khai thac sir dung ma viéc nhuong ban tai san khéng dam bao kha
nang thu hoi di vén da dau tu thi phai lam rd trach nhiém cua nhiing nguoi cé
lién quan dé xir ly theo quy dinh ctia Cong ty, phap luat.

6. Viéc chuyén nhuong tai san clia Cong ty gin lién vé6i dét dai thuc hién
theo Luat Dét dai.

Diéu 16. Quan Iy v6n bing tién

Vén bang tién 1a mot bd phan cta tai san luu dong trong doanh nghiép ton
tai dudi hinh thai tién té, c6 tinh thanh khoan cao nhat, bao gém tién mat tai quy
ctia Cong ty, tién giri & cac ngan hang, Kho bac nha nuéc va cc khoan tién dang
chuyén. Véi tinh luu hoat cao, vén bang tién duoc ding dé dap ung nhu cau
thanh to&n cua doanh nghiép, thuc hién viéc mua sam hoac chi phi.

Céc khoan phét sinh lién quan dén von bang tién déu phai dugc quan ly va
hach toan rd rang theo ding quy dinh cta phap luat.

1. Quan Iy vén bang tién

a) Quan ly tai san bang tién va cac khoan tuong duong tién:
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- Tai san bing tién la sé tién hién c6 cua doanh nghiép tai thoi diém bao
céo, gdbm tién mit, tién giri ngan hang va tién dang chuyén.

- Céac khoan tuong duong tién 1a cac khoan dau tu ngén han ¢6 thoi han thu
hoi hodc dédo han khong qua 03 thang co kha nang chuyén do6i dé dang thanh mot
luong tién xac dinh va khong c6 nhiéu rui ro trong chuyén d6i thanh tién ke tur
ngay mua khoan dAu tu do tai thoi diem bao céo.

b) Céng ty dugc phép mo tai khoan tai cac ngan hang hoat dong tai Viét
Nam va nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat.

¢) Cac khoan chi bang tien (tién mat, tién gui ngan hang) déu phai ro rang,
ding muc dich va phai duoc phé duyét cua Nguoi dai dién theo phép luat, Chu
tich Hoi dong quan tri, Tong giam d6c Cong ty hodc phé duyét theo uy quyén
hodc phan cong.

d) béi voi vén bang tién la ngoai t& dugc quan ly va st dung theo cac quy
dinh hién hanh ctia phap luat vé quan Iy ngoai hoi.

d) Nghiém cédm viéc sir dung tién cua Céng ty cho cd nhan hoac t6 chirc
vay khong nham muc dich hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

e) Dinh ky (cubi thang, cudi quy, cubi ndm), hodc dot xuat tuy theo yéu cau
quan ly, thu quy va cac thanh vién kiém ké thuc hién kiém ké tién mat ton quy,
lap bién ban kiém ké va ky xac nhén cua Toéng giam dbc, Ké toan truong, ke
toan tién mat, thu quy. Cac khoan chénh léch thura, thiéu phat sinh trong qué
trinh kiém ké phal duoc xir Iy nhu sau: tat ca cac khoan chénh 1éch phai xac dinh
nguyén nhan; néu do 131 chu quan cia ca nhan gy ra, ca nhan d6 phai c6 trach
nhiém boi thuong thiét hai va tuy mic do c6 the bi xur ly theo quy dinh cua
Cong ty, phap luat; muc bdi thuong cu the do Tong giam dbc Cong ty quy dinh
nhung khong dugc thap hon muc thiét hai do c4 nhan gy ra.

g) Céc bd phan, don vi truc thude Cong ty phai thuc hién ndp tién mat thu
duoc vao tai khoan Cong ty hang ngay; thuc hién kiém ké tién mat ton quy dinh
ky, hoac dot xuit theo yéu cau ctia Tong glam doc Cong ty, Trudng don vi truc
thudc. Sau khi kiém ké pha1 lap bién ban kiém ké va phai c6 day du chir ky cua
Truong don vi, thu quy, ké toan qu§ va nhiing ngudi co lién quan. Bién ban
kiém ké dinh ky hodc dot xudt phai dugc gui vé Cong ty.

h) Bién ban kiém ké phai dugc luu tri trong ho so chimg tir ké toan tién mat.

2. Quén ly tién glri ngan hang;:

a) Moi thu tuc thanh toan qua Ngan hang phai duoc thuc hién theo ding
cac quy dinh ctia cac t6 chirc tin dung ngén hang va nha nudc.

b) Cong ty, cac don vi thu’c thudc Cong ty hang ngay phal ddi soat va dinh
ky doi chiéu va x4c nhan sé du tién gui tai cac ngén hang, t6 chue tin dung dé



23

phat hién sai s6t, nhim 13n va diéu chinh kip thoi cac khoan chénh 1&ch (néu c6)
va lam co s& cho viéc lap bao céo tai chinh va dbi chiéu sé du cudi ky tai thoi
diém khoéa sb.

3. Thanh toan khéng dung tién mit

a) Chumg tir thanh toan khong dung tién mit, gdm: ching tir thanh toan qua
ngan hang (séc, lénh chi, iy nhiém chi, nho thu, 1y nhiém thu, thé ngan hang,
chuyé}z tién, thu ho, chi h va cdce dich vu thanh todn khdc cho khdch hang) va
chiing tir thanh toan khong diing tién mit khac.

b) Uy quyén thanh toan: Déi véi trudong hop phat sinh cac khoan chi mua
hang hoa, dich vu va cac khoan thanh toan khac phuc vu cho hoat ddng san xuét,
kinh doanh Céng ty timg lan c6 gi4 trj tir 05 triéu dong tré 1én, Cong ty ty
quyén, giao cho nguoi quan ly, nguoi lao dong thuc hién thanh toan trudc cho
nha cung cap béng tai khoan c4 nhan, sau d6 Céng ty sé€ thanh toan hoan lai.
Truong hop cling mdt bén ban trong 01 ngady xuét nhiéu héa don, cac héa don
déu dudi 05 triéu nhung téng cac hoa don tir 05 triéu tré 1én thi van phai ap
dung thanh to4n khong dung tién mit.

¢) Ho so, héa don, chting tir thanh toén gém: Hoa don, chung tir theo quy
dinh ctia phap luat vé ké toan, hoa don, ching tir; chiing tir thanh toan khong
dung tién mat cua nguoi lao dong khi mua hang hoéa, dich vu theo uy quyén cua
doanh nghiép; ching tir thanh toan khong ding tién mat cua doanh nghiép thanh
toan lai cho nguoi quan ly, nguoi lao dong.

4. Pau tu tién nhan roi

Chi tich Hoi dong quan tri - Nguoi dai dién theo phéap luat hodc Téng giam
dbc quyét dinh hinh thire giri tién c6 ky han tai cac t chirc tai chinh tin dung ddi
v6i lugng tién tam thoi nhan rdi dé nang cao hiéu qua st dung vén, dong thoi
phéi ddm bdo nguyén tic an toan, ddm bao thanh to4n cho khach hang, chu no
va céac dbi tugng co lién quan khi dén ky thanh toén.

Picéu 17. Quan Iy va sir dung nguyén vat liéu, vat tw, cong cu, dung cu

Tai san ngén han 12 céng cu, dung cu lao déng duoc phan bd gia tri vao chi
phi san xuat kinh doanh ctia Céng ty theo quy dinh hién hanh.

1. Cong ty quan ly, st dung nguyén vét liéu, vat tu, cong cu, dung cu nhu
d6i véi tai san cb dinh va hoach toan vao chi phi san xuat, phan bé gia tri cua
cong cu, dung cu vao chi phi kinh doanh.

2. Moi nguyén vt liéu, vat tu, cong cu, dung cu sau khi phén bo hét gia tri
nhung van con st dung thi Cong ty van phai tiép tuc theo ddi, quan ly nhu ddi
vOi tai sén binh thuong.



Piéu 18. Quin Iy hang ton kho

Hang ton kho duogc xéc dinh theo ding quy dinh, Chuan muc ké toan Viét
Nam sé 02 “Hang ton kho” do Bo truéng B Tai chinh ban hanh. Viéc quan ly
hang ton kho phai thuc hién theo quy dinh hién hanh. Két thiic ndm tai chinh,
pha1 thuc hién phan loai va danh gia hang tdon kho dé xac dinh gia tri thuan du
kién thu hdi duge. Néu gia gbc hang ton kho ghi trén so ké toan cao hon gia tri
thuan du kién thu hoi dugc thi phéi trich 1ap du phong giam gia hang ton kho
theo quy dinh.

Cong ty co quven va chiu trach nhiém xu ly ngay nhimng hang hoa ton kho
kém, mat pham chat, lac hau k¥ thuét, & dong, cham luan chuyen de thu hoi vén.
Viéc hach toan hang tén kho phai dong thoi hach toan chi tiét ve ca gia tri va
hién vét. Ké toan phai theo dbi chi tiét timg thr, timg chung loai, quy cach vat
tu, hang hoa theo tung dia diém quan ly va sur dung.

1. Nguyén vat liéu, vat tu, cong cy, dung cu tdn kho 1a san ph{im hang hoa
mua vé dé phuc vu san xuat kinh doanh con ton kho, hodc da mua dang di trén
dudng, san pham dé dang trong qua trinh san xuét, san pham hoan thanh nhung
chua nhap kho, thanh phém hang hoa ton kho, thanh pham.

2. Cong ty phai mo s6 theo doi hang ton kho chi tiét theo ting loai nguyén
vat lidu, vat tu, hang hoa, cong cu, dung cu ké ca voi nhimg loai da hét gid tri
nhung van dang st dung.

3. Cong ty co quyen va trach nhiém kiém tra, xur ly nhitng nguyén vat liéu,
vat tu, hang hoa, cong cu, dung cu ton kho kém phé’im chat, lac hau, 0 dong,
khong con phu hop dé str dung, cham luan chuyén dé thu héi vén.

4. Tham quyén va th tuc xu ly hang ton kho do Téng gidm doc quyét dinh.

5. Cubi ky ké toan, khi gia géc nguyén vat liéu, vat tu, hang hoa, cong cu,
dung cu ton kho ghi trén s6 ké toan cao hon gia tri thuan co thé thuc hién dugc
thi Cong ty phai trich 1ap du phong giam gia hang ton kho theo quy dinh.

Piéu 19. Quan ly cac khoin xdy dung co ban dé dang

1. Cac khoan xay dung co ban do¢ dang bao gdm: mua sam tai san cd dinh,
xay dung co ban, sua chira, bao dudng dinh ky tai san b dinh, nang cap, cai tao
tai san ¢ dinh. Cac khoan nay dugc theo ddi ting cong trinh, hang muc cong
trinh, xac dinh gia tri do dang cudi ky va duoc thé hién trén bao céo tai chinh.

2. Sau khi hoan thanh, nghiém thu khéi luong, 1ap hd so quyét toan cong
trinh hoan thanh dé tién hanh hach toan ké toan vao tai san dé khau hao hodc
phan bo theo quy dinh. Viéc quan ly, theo ddi dam bao su dung von dau tu dung
muc dich, han ché that thoat.
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Diéu 20. Kiém ké tai sin, xir Iy tai sin ton thit, danh gia lai gia tri
tai san

1. Kiém ké tai san: Cong ty phai thanh 13p Hoi déng kiém ké ciia Cong ty
va cac don vi truc thudce dé td chirc kidm ké, xac dinh s lLrO'ng tai san (tai san cb
dinh va dau tu dai han, tai san luu dong va dau tu ngén han), d6i chiéu cac
khoan cong n¢ phai tra, phai thu khi khéa s6 ké toan dé lap bao céo tai chinh
dinh ky (quy, ban nién, nam). D6i véi tai san thira, thiéu, no khéng thu héi dugc,
ng qué han can x4c dinh rd nguyén nhan, trich nhiém cia nhitng nguoi lién
quan va xac dinh mirc boi thudng vt chat (néu c6) theo quy dinh. Trl.rcmg hop
bat kha khang gay ra bién dong tai san cia Cong ty thi Téng gidm ddc lap thu
tuc trinh Hoi dong quan tri xem xét quyet dinh.

2. Xt ly tai san ton that: Tai sén ton that do mat mat, thiéu hut, hu hong,
kém pham chat, lac hau mét, lac hau ky thuat, ton kho @ dong trong kiém ké
dinh ky va kiém ké dot xuét. Cong ty phai x4c dinh gia tri da bi ton that, nguyén
nhan trach nhiém va xir ly nhu sau:

a) Néu nguyén nhan do chu quan cta tap thé va ca nhan thi ngum gdy ton
that phai boi thuong theo quy dinh cta phap luat. Nguoi ¢6 thdm quyén quyét
dinh muc boi thuong, chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

b) Tai san d3 mua bao hiém néu ton that thi xir ly theo hop dong da mua
bao hiém; gia tri ton that sau khi da bu dip bang tién bdi thuong ctia ca nhan, tap
thé, t6 chirc bao hiém, néu thiéu dugc hach toan vao chi phi san xuat kinh doanh
trong ky. Trudng hop khoan bdi thudng chua xé4c dinh duge ngay tai ky ké toan
phat sinh ton that tai san thi s& dugc ghi nhan vao thu nhap khac cho ky ké toan
xac dinh dugc khoan bdi thudng.

¢) Nhitng trudng hop ton that ddc biét do nguyén nhan khach quan, bat kha
khang gay thiét hai nghiém trong nhu thién tai, hoa hoan, dich bénh,... Cong ty
dd huy dong cdc nguon von hop phap dé bu dip, nhung van khong thé khic
phuc duoc thi Tong gidm doc 1ap phuong an xir Iy ton thét trinh Hoi ddng quan
tri xem xét, quyét dinh.

3. Tai san thira khi kiém ké, Cong ty xir Iy theo quy dinh phép luat hién hanh.

4. Cong ty thuc hién danh gia lai tai san trong céc truong hop sau:

a) Theo quyét dinh cua co quan nha nuée c6 thim quyén.

b) Thuc hién chuyén doi loai hinh Céng ty.

¢) Duing tai san dé dau tu ra bén ngoai Cong ty.

d) Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap luat.

Viéc danh gia lai tai san, cac khoan chénh léch tang hoic giam gia tri do
danh gia lai tai san phai dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat.
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Chuwong IV
DOANH THU, CHI PHI

Piéu 21. Doanh thu va thu nhap ciia Cong ty
1. Doanh thu cua Cong ty bao gom:

a) Doanh thu tur hoat dong kinh doanh gém cac khoan tién da thu hodc sé
thu duoc tr viée ban san pham, hang hoa cung ung dich vu cung cap nudc sach
trén thi trudng sau khi trir cac khoan chiét khau ban hang, hang ban bi tra lai.

b) Doanh thu khac la sb tién thu duoc hodc sé thu dugce ngoai hoat dong san
xuét kinh doanh theo nganh nghé san xuat kinh doanh chinh cua Céng ty.

2. Thu nhap hoat dong tai chinh 13 s6 tién da thu hodc s& thu duge phat sinh
tur viéc cho cac ben khac su dung tai san cua Cong ty, thu nhap phat sinh tu v1ec
cho vay vén, 13 tién gui, 13i c6 ph1eu trai phleu hoac thu nhap dugc chia tur 56
von dau tu ra ngoai Cong ty nhu von gép cd phan, von gop lién doanh,..

3. Thu nhap la so tién da thu hodc sé& thu duoc tir viéc thanh ly, nhuc_mg ban
tai san c¢b dinh, thu tién bao hiém bdi thuong, thu tién phat khach hang do vi
pham hop dong, cac khoan ng dé xo6a nay thu dugc va cac khoan thu khac.

4. Tiéu chuan xac dinh doanh thu, thu nhap khac can ctr vao chuén muc ké
toan va cac quy dinh cua Nha nudc.

5. Trén co s¢ phat hanh hoa don tién nude cua Phong Ké hoach Kinh
doanh, cac khoan doanh thu khéac, doanh thu hoat dong tai chinh va thu nhap
khac; Phong Ké toan Tai vu thuc hién ké toan doanh thu va thu nhap khac theo
quy dinh. T6 chirc ké toan quan tri theo dai chi tiét doanh thu va thu nhép khac
theo loai hinh dich vu, hop dong, dap ung cung cap kip thoi thong tin cho viéc
quan 1y diéu hanh Céng ty dam bao doanh thu cta Cong ty duoc tinh dung, du
va kip thoi.

Piéu 22. Chi phi hoat dong kinh doanh va quan ly chi phi

Hang hang nam Cong ty phai xdy dung ké hoach chi tiéu phu hop véi cac
hoat dong kinh doanh cua minh. Céc khoan chi phi déu phai dugc hach toan, ke
khai dung khoan, loai, hang, myc va cac loai ching tir theo quy dinh cua phap
luat. Cac khoan chi phi phai ding ché do va ding doi tuong theo quy dinh cua
phap luat, Piéu 1¢ va cac quy ché, quy dinh ctia Cong ty.

1. Chi phi hoat dong kinh doanh bao goém: chi phi nguyén liéu, vét liéu
truc tiép; chi phi nhan cong truc tiép; chi phi str dung mdy thi cdng; chi phi san
xuat chung; chi phi tai chinh; chi phi ban hang; chi phi quan ly doanh nghiép;
chi phi khéc.
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a) Chi phi hoat dong kinh doanh ctia Céng ty 1a cac khoan chi phi hop ly,
hop 1€ nhu: chi phi nguyén nhién vat liéu, vat tu, chi phi khdu hao tai san ¢
dinh, chi phi dich vu mua ngoai, chi phi tién luong, tién cong, thuong an toan va
cdc khoan chi phi khéc lién quan dén hoat dong san xuét kinh doanh ma Céng ty
bo ra trong nam tai chinh. Viéc phan loai chi tiét chi phi theo huéng dan ctia Bo
Tai chinh vé ché d¢ ké toan doanh nghiép hién hanh.

b) Viéc xéc dinh, ké toan chi phi san xuét kinh doanh dé tinh 14i (13) va thu
nhap chiu thué trong nim tai chinh cin ctr vao ché d6 ké toan, cac chuin muc ké
toan va cac quy dinh vé Lu4t Thué thu nhap doanh nghiép hién hanh.

¢) Khong tinh vao chi phi san xuit kinh doanh c4c khoan di c6 ngudn gbe
dam bao ho#c khong lién quan dén san xuét kinh doanh theo quy dinh cta phap
luat hién hanh.

2. Cong ty phai quan ly chit ché va to chirc hach toan day du, kip thoi,
chinh xac, chi tiét theo timg khoan muc chi phi, gia thanh san pham va loai hinh
kinh doanh ctia Céng ty dé giam chi phi va gi4 thanh san phAm bing céc bién
phap quan ly chu yéu sau déy:

a) Tong giam doc xay dung trinh Hoi dE‘mg quan tri ban hanh cac dinh muc
kinh té - k¥ thuat, dinh muc lao dong, cac quy ché, quy dinh, quy trinh pht hop
v6i nganh, nghé kinh doanh, mé hinh té chuc quan ly, trinh d§ trang bi cua
Cong ty.

b) Cac dinh muc phai dugc phd bién dén ngudi thuc hién. Truong hop
khong thuc hién dugc cac dinh muc, lam ting chi phi phai phan tich rd nguyén
nhan, trach nhiém dé xir 1y theo quy dinh ctia phép luat; néu do nguyén nhan chu
quan phai bdi thuong thiét hai. Hoi dong quan tri quyét dinh muc bdi thuong
theo quy dinh ctia phap luat va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

c) Tong gidm déc chu dong xay dung ké hoach tiét giam chi phi phu hop
vai thuc trang va hoat dong cua doanh nghiép.

d) Pinh ky (quy/nam), Tong giam dbc phai t chirc phan tich, danh gia chi
phi san xuat, gia thanh san pham nham phat hién nhiing khau yéu, kém trong
quan ly, nhitng yéu t6 lam ting chi phi, gia thanh san pham dé c6 giai phap khic
phuc kip thoi. Bao co phan tich, danh gia vé chi phi giri cho Hoi dong quan tri
Cong ty.

3. Tét ca cac khoan chi déu duoc quy dinh tai Quy ché Chi tiéu ndi bd cua
Cong ty va duogc ban hanh riéng va la mét bg phan ctia Quy ché nay.

4. Truong hop, néu cac noi dung chua dugc quy dinh thi thuc hién theo quy
ché, quy dinh riéng hoic theo quy dinh cua phép luét.
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5. Pbi véi cac khoan chi sai quy dinh, ca nhan dé xuat va quyét dinh chi
phai chiu trach nhiém bdi hoan, Tong giam ddc quyét dinh viée boi hoan.

6. Binh ky, Tong giam dbc Cong ty chi dao bo pham tham muru ra soat, ban
hanh stra déi, bo sung céc quy ché, quy dinh dé 4p dung cac dinh muc chi cho
phi hop vdi tinh hinh thuc té.

Chuong V
LOI NHUAN VA PHAN PHOI LQI NHUAN

Piéu 23. Loi nhuin va phin phdi logi nhuin

1. Cong ty lap béo cdo tai chinh va xac nhan loi nhuan thuc hién hang quy,
06 thang, 09 thang, ca nim theo ding quy dinh. L¢i nhuén thyc hién cua Cong
ty la lgi nhuan phat sinh truc tiép tur hoat dong san xudt kinh doanh, loi nhuan
duoc chia tir cac hoat dong dau tu von va cac khoan thu khéac sau khi trir di cac
khoan chi phi va thuc hién day di nghia thué theo quy dinh.

2. Can clr vao két qua san xuat kinh doanh, bdo céo tai chinh theo quy dinh
cua phap luat, Cong ty quan ly toan bo lgi nhuan thuc hién sau khi thuc hién dﬁy
du nghia vu véi ngan sach nha nude theo quy dinh hién hanh.

3. Nguoi dai dién phan von nha nude tai Cong ty bdo céo xin y kién co
quan dai dién chu so hitru vé phucmg an phan phm lcn nhuan sau thué hang nam
trude khi tham gia y kién, biéu quyét Pai hoi dong co dong theo quy dinh.

4. Phan phéi loi nhuan sau thué: Trén co so ké hoach san xuat kinh doanh
phuong an phan phéi loi nhuan hang nam cua Cong ty da duge Dai hoi dong co
dong thong qua, Cong ty thuc hién phan phdi loi nhuén sau thué, dénh gia két
qua hoat dong ctia doanh nghiép va trich lap cac quy theo quy dinh.

5. Trich lap va sit dung Quy khen thuong phuc loi dung theo quy dinh.

6. Cong ty xac dinh ¢o tire, thuc hién céc thu tuc va thanh toan ¢ tirc theo
quy dinh cua phap luat. Pébi v6i khoan ¢ tire duoc chia bang tién cho phan von
nha nude, Cong ty thuc hién 1ap to khai va ndp vao ngan sach nha nude theo
quy dinh.

Piéu 24. Muc dich sir dung cac quy

1. Quy dau tu phat trién: duoc trich lap tir loi nhudn sau thué thu nhap
doanh nghiép, dugc dung dé sir dung vao muc dich dau tu mo rong san xuat,
kinh doanh cua Cong ty, bo sung von diéu 8.

2. Quy khen thuong

a) Quy khen thuong dugc dung de:
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- Thuéng cubi nam, thudng thuong ky, thudéng dot xuat, thuong theo quy
dinh ctia phap luat vé thi dua khen thuong cho nguoi lao dong trong doanh
nghiép, bao gdm ca nguoi quan ly doanh nghiép, kiém soat vién.

- Thudng cho nhiing cé nhén va don vi ngoai doanh nghiép c6 déng gop
nhiéu cho hoat dong kinh doanh, cong tac quén ly ctia doanh nghiép.

b) Muc chl thucmg do Tong giam déc quyét dinh. Tiéu chudn, murc thudng
va tham quyén quyét dinh khen thuong dugc thuc hién theo quy ché, quy dinh
cua Cong ty.

3. Quy phuc lgi

a) Quy phuc loi duge dung dé:

- Pau tu xay dung hoic sira chita cac cong trinh phtc loi ciia Cong ty;

- Chl cho cac hoat dong phuc 1gi cua nguoi lao dong trong doanh nghlep
(bao gom ca nguoi quan Iy doanh nghiép, Ban diéu hanh, Thanh vién hoi dong
quan tri, Kiém sodt vién, ...);

- Gép mot phan vén dé dau tu xdy dung cac cong trinh phuc lgi chung
trong nganh hodc véi cac don vi khéc theo hop dong.

- Tro cap khé khan dot xuat cho ngudi lao dong ké ca nhimg truong hop vé
huu, vé mat stre, 1am vao hoan canh kho khan, khéng noi nuwong tua hodc 1am
cong téac tu thién xa hoi;

- Chi phtc lgi khac.

b) Viéc s dung quy phuc lgi do Chii tich Hoi dong quan tri Cong ty
quyét dinh hodc Téng gidm dbc quyét dinh sau khi c6 su déng vy ctia Hoi ddng
quan tri.

4. Loi nhuan chua phan phéi con lai: duoc theo doi chung voéi phé‘m loi
nhuan hang nam chua phan phéi.

5. Quy khéc thudc von chi so hitu: bao gdbm Quy du phong tai chinh va céc
quy khac dung dé xtr Iy céc ton that vé tai chinh c6 lién quan dén hoat dong san
xuét kinh doanh ctia Céng ty. Mic trich téi da cua quy nay khong qua 10% vén
diéu 1¢; cac quy nay, néu sur dung khong hét s& duoc bd sung vao Quy dau tu
phat trién ctia Cong ty va phai dugc thé hién trén bdo cdo tai chinh da kiém toan
va dugc Dai hoi dong c6 dong théng qua.

6. Quy phat trién khoa hoc va cong nghé: Thuc hién theo cac quy dinh

riéng vé t6 churc va quan ly Quy phat trién khoa hoc cong nghé va cac quy dinh
lién quan cua phap luat.
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Chuong VI
KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH, CHE PQ KE TOAN,
THONG KE VA KIEM TOAN

Diéu 25. Ké hoach sin xuét kinh doanh

1. Can ct dinh huéng chién luge ké hoach phat trién san xuat kinh doanh,
Téng giam ddc c6 trach nhiém xdy dung ké hoach san xuat, kinh doanh hang
niam bao cdo, thong qua Hoi ddng quan tri dé Nguoi dai dién phan vén nha nudc
bao cdo xin y kién co quan dai dién chu s¢ hitu trudce khi tham gia y kién, biéu
quyét Pai hoi dong ¢ dong theo quy dinh.

2. Trén co s& ké hoach san xuat kinh doanh nam dugc Hoi df‘mg quan tri va
Dai hoi dong co6 dong thong qua, Téng giam doc xdy dung ké hoach san xuét
kinh doanh chi tiét dé trién khai dén céac don vi truc thudc thuc hién.

3. Pinh ky quy, 6 thang, 9 théng va ca niam, Tong giam ddéc phai c6 bao céo
danh gia tinh hinh thuc hién san xuat, kinh doanh va céc chi tiéu tai chinh, so
sanh v&i ké hoach da xdy dung dé béo cdo tai cac ky hop Hoi dong quan tri.

Piéu 26. Ché d9 ké toan

1. Cong ty ap dung ché d6 ké toan doanh nghiép do B Tai chinh ban hanh,
lap sd sach ké toan bang tiéng Viét, cac hoat dong kinh té phat sinh duoc phan
anh b%ang Pdng Viét Nam.

2. Ching tu sé sach ké toan (ké ca dir liéu trong phan mém ké toan) cua
Cong ty dam bao chinh xéc, cap nhat c¢6 h¢ théng va phai du dé chung minh va
giai trinh c4c giao dich cua Cong ty. Viéc luu trir ching tu, s6 sach ké toan theo
quy dinh cua phap luat.

3. Viéc cung cip thong tin, chimg tir, s6 sach ké toan ra bén ngoai Cong ty
phai duge su ddng ¥ ctia Ngudi dai dién theo phap luat Cong ty hodc Tong gidm
dbc hodc do quy dinh cua phap luat.

4. Ké toan truong Cong ty chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién cong tac ké
toan cua Cong ty theo ché do ké toan doanh nghiép va cac chuan muc vé ké toan
cua nha nudc, chiu trach nhiém trude Hoi déng quan tri, Tong giam ddc vé toan
bo cong tac ké toan ctia Cong ty.

Piéu 27. Bio cio tai chinh

1. Nam tai chinh cua Céng ty bat dau tir ngay 01/01 va két thuc vao ngay
31/12 nam duong lich. Nam tai chinh dau tién bat dau tir ngay Cong ty duoc cap
Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép va két thuc vao ngay 31/12 nam duong
lich cung nam.
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2. Pon vi tién t& st dung trong ké toan cua Cong ty 1a dong Viét Nam
(VND), moi giao dich phat sinh bing ngoai té hoic tai san khong phai déng Viét
Nam déu phai quy ddi sang déng Viét Nam dé ghi chép, hach toan theo ding
cac quy dinh hién hanh nhung van phai theo dbi dong thoi bang nguyén té trén
s sach ké toan cua Cong ty.

3. Cudi ky ké toan (quy, sau thang, nam), Cong ty phai lap bdo céo tai
chinh cua Cong ty theo dung quy dinh ctia phap luat va Piéu 18 cua Cong ty.

4. Béo cdo tai chinh phai dugc kiém toan theo quy dinh cua phép luat hién
hanh, viéc kiém todn phai duoc thuc hién béi mot cong ty kiém toan doc lap c6
tén trong danh sich céng ty kiém todn duoc Uy ban Ching khoan Nha nudc
niém yét va phai duoc Dai hoi dong cb dong thong qua.

5. Thoi han hoan thanh béo cdo tai chinh quy phai dugc thuc hién ding
theo quy dinh hién hanh. Béo cdo tai chinh gifta nién d6 phai duogc kiém toan
soat xét; bao cdo tai chinh nam phai dugc kiém toan béi cong ty kiém toan
doc lap.

6. Cong ty phai thuc hién cong b thong tin theo quy dinh cua phap luat vé
cong ty dai chung.

Diéu 28. Kiém tra, giam sat ndi bd

1. Ngoai viéc kiém tra giam sat ctia Ban Kiém soat, Hoi dong quan tri va
Téng giam ddc ¢6 trach nhiém té chtc kiém tra giam sat ndi bg thong qua bd
may quan Iy bao gom ca bd may ké toan va thong qua cac cong cu quan ly nhu
hé thong bao cdo, kiém tra dinh ky hay dot xuat cua cac phong chuyén mén, don
vi truc thude Cong ty dé phuc vu cong tac diéu hanh, quan ly Cong ty.

2. Cong ty chiu su kiém tra, thanh tra, giam sat ciia co quan tai chinh c6
tham quyén dbi véi cong tac tai chinh cta Cong ty theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 29. Kiém toan

1. Cong ty t6 chirc thuc hién cong tac kiém toan doc 14p theo quy dinh cta
phap luét.

2. Ban Kiém so4t dé xuat, kién nghi Pai hoi dong ¢ dong thong qua danh
séch t6 churc kiém toan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh cua Cong ty. Pon
vi kiém toan phai cé tén trong danh sich do Uy ban Chung khoan Nha nuéc
quyét dinh duoc niém yét cong khai dbi voi cong ty dai chung.

3. Trén co s& danh sach céc cong ty kiém toan duoc Dai hoi déng cd dong
théng qua, Hoi déng quan tri giao Tong gidm dbc thuc hién luya chon nha thau
kiém todn theo quy dinh ciia Cong ty, trinh Hoi dong quan tri phé duyét két qua
lua chon nha thau kiém toan.

4. Chi phi thué kiém toan duoc tinh vao chi phi san xuat kinh doanh.



Chuong VII
CHUYEN NHUQNG VON NHA NUOC

Piéu 30. Chuyén nhugng vén nha nude dau tu tai Cong ty

1. Co quan dai dién chu s¢ hiru thué t6 chue ¢o chuc nang tham dinh gi4 dé
xac dinh gia khoi diém theo quy dinh cua phép luat vé tham dinh gia lam co s&
quyet dinh phuong an chuyén nhuong von nha nudc.

2. Viéc chuyén nhugng vbén nha nudc dau tu tai cong ty co phan da niém
yét hoac dang ky giao dich trén thi truong chimg khoan thuc hién theo quy dinh
cua phap luat vé chtng khoan.

3. Viéc xur ly khoan thu, khoan chi trong qué trinh chuyén nhuong v6n nha
nudc dau tu tai cong ty co phan thue hién theo quy dinh cua nha nudc.

Chuwong VIII
MOI QUAN HE TAI CHINH GIUA CONG TY VOI CAC PON VI TRUC
THUQC, CAC CONG TY CON VA CAC DOANH NGHIEP KHAC CO
VON PAU TU CUA CONG TY

Pidu 31. Mdi quan hé tai chinh giira Cong ty véi cac don vi trye thuge

1. Pon vi truc thudc khong co von va tai san riéng, toan b tai san cua don
vi truc thudc thude so hitu cua Cong ty; Cong ty chiu trach nhiém vé cac nghia
vu tai chinh phat sinh dbi voi cac cam két cua don vi hach toan phu thuoc
Ngudi phu trach cac don vi truc thudc chiu trach nhiém trudce Tong giam doc vé
viéc thuc hién cac chi tiéu ké hoach, chi tiéu tai chinh do Cong ty giao, quan ly
va st dung tai san trong pham vi don vi minh phu trach theo ding quy dinh
trong quy ché nay va phép luat nha nudec.

2. Tuy theo yéu cau t6 chure, quan ly kinh té, tal chinh, Tong giam dbe c6
thé trinh Hoi dong quan tri quyet dinh viéc phéan cap, iy quyén cho cac don vi
truc thude thuc hién mot so nhiém vu trong cong tac quan ly tai chinh va hach
toan ké toan. Viéc phan cap, iy quy én thé hién bang van ban cho timg don vi
truc thudc.

3. Céac don vi truc thudce thuc hién quyén va nghia vu theo phan cap, uy
quyén cua Cong ty. Nguoi ding dau céc dcm vi truc thudc chiu trach nhiém
truée Tong gidm ddc Cong ty va phap luat vé cac quyet dinh cua minh, nhim
dam bao hoat dong cua don vi minh t6i thiéu dat loi nhuan theo ké hoach Cong
ty giao hang nam:



a) Quan ly, str dung c6 hiéu qua toan bo tai san va cac ngué)n luc khac
Cong ty giao theo céc quy dinh tai Chuong II va chuong I1I ciia Quy ché nay.

b) Thuc hién dang ché dg bao cao thong ke, ké toan theo quy dinh nhim
phuc vu cho cdng tac diéu hanh san xuat kinh doanh, quan ly tai chinh, dam bao
tinh trung thuc, hop ly.

¢) Chiu sy chi dao vé chuyén mén nghiép vu thude linh vuc tai chinh ké
toan ctia Ké toan trudng Cong ty, chiu su kiém tra, giam st cua co quan Quan
ly nha nudc va Cong ty.

4. Bugc cap han mic kinh phi ding dé chi cac khoan chi phi phuc vu hoat
dong thuong xuyén cua xi nghiép, chi nhanh truc thudéc Cong ty trén co sé
chimg tir thue té, bao gbém:

a) Chi phi mua dung cu cam tay trong hoat dong lap dat, sira chira dudng
ong cap nudc, dong hd nude (TLK) nhu: d4, xéng, xa beng, clé, cua cit ng, mo
1ét, tudt tu vit, thudc do, dung cu dung do nghé,... va cac dung cu nho 1é khac;
chi mua vat tu phuc vu cho cong téc stra chita, van hanh.

b) Chi phi mua dung cu phong hd lao dong mau héng nhu: ging tay, khau
trang, kiéng bao ho lao dong, xa bong rura tay, phi vé sinh, an ninh trat tu, cac
khoan chi ¢ dia phuong theo quy dinh.

c) Chi phi tién dién thoai ¢é dinh cua don vi, tién dién thoai c4 nhan véi
dinh muc va déi twong theo quy dinh chung do Cong ty ban hanh.

d) Chi phi tién xang, xe ¢4 nhan phuc vu cong tac diéu hanh hoac di cong
tac v6i dinh mure va doi tuong theo quy dinh chung do Cong ty ban hanh.

d) Chi phi v4 vo rudt xe cudc nho, dng bom nuéc, sira chita may bom nudc,
nudc udng tai van phong.

e) Chi phi vin phong phiam nhu gidy in, muc in, viét, s, ...

g) Chi phi cong tac phi, cac chi phi khac va chi phi bdi dudng dn udng do
stra chita 6ng bé ban dém hodc ngay thtr 7, chii nhat.

h) Chi phi giao dich, tiép khach véi dbi tac c¢6 lién quan dén hoat dong don
vi dugc su dong y ctia Chu tich Hoi dong quan tri hodc Tong giam de Cong ty,
phai dugc phé duyét trudce khi thanh toan.

i) Truong hop phat sinh ngoai quy dinh Giam ddc xi nghiép, chi nhanh c6
vin ban dé xuat va dugce Tong giam dbc phé duyét thi méi dugc thanh toan.



34

Chuong IX
QUYEN HAN, TRACH NHIEM CUA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA KE TOAN TRUONG
TRONG VIEC QUAN LY TAI CHINH

Piéu 32. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, co toan quyén nhan danh
Cong ty dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cua cong ty, trir cac quyén
va nghia vu thudc tham quyén cta Pai hoi déng co dong.

2 Quyet dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hing nam cua cong ty.

3. Thuc hién cac quyén va nghia vu khéac cua cong ty ¢6 phan doc 1ap duge
t§ chirc quan 1y dudi hinh thirc cong ty c6 phan theo quy dinh cua Luét Doanh
nghiép hién hanh.

4. Nhén va chiu trach nhiém bao toan, phat trién von. Chiu trach nhiém
trude Pai hoi dong ¢ dong vé ket qua hoat dong kinh doanh cua Coéng ty, dam
bao thuc hién muc tiéu Dai hoi dong co dong gtao Lap phuong an, dé nghi Pai
hoi dong co dong xem xét, phé duyét tang von diéu 1é cuia Cong ty.

5. Ban hanh Quy ché quan Iy tai chinh va cac quy ché, quy dinh, dinh mrc
dé ap dung.

6. Quyét dinh cac van dé khac theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cua
Cong ty.

Didu 33. Nghia vu va trach nhiém cia Chi tich, thanh vién Hji dong
quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai
nhiém trong sb cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Chu tich hoi ddng quan tri Céng ty la nguoi dai dién theo phap luat, tru
truong hop Diéu 1& Cong ty c6 quy dinh khac.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri cd quyén yéu cau Tong giam doc, Pho
Téng giam doc, nguoi quan ly khéc trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé
tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cua cac don vi truc
thudc trong Cong ty.

4, Nguoi quan ly duoc yeéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh xac
thong tin, tai liéu theo yéu cAu cua thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh tu, thi
tuc yéu cau va cung cap théng tin do Diéu 1é cong ty quy dinh.

5. Nghfa vu cua Chu tich, thanh vién Hoi dong quan tri:
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a) Thuc hién trung thyuc, ¢é trach nhiém céac quyén han va nghia vu duoc
giao vi loi ich clia cac ¢b dong va clia Cong ty

b) Khong dugc loi dung chirc vu, quyén han dé st dung von, tai san cia
Céng ty nham thu loi riéng cho ban than, gia dinh va nguoi khac.

¢) Hang nam phai bdo cdo day du, chinh xéc, trung thuc két qua quan ly,
gidam sat hoat dong ciia Cong ty theo quy dinh; bao cdo kip thoi cac noi dung
lién quan dén tinh hinh san xuat, kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cau cia cap
c6 tham quyén.

d) Céc nghia vu khéc theo quy dinh ctia phéap luét.

6. Thuc hién cac trach nhiém khac theo quy dinh cia phap luét.

Diéu 34. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat thuc hién gidm s4t Hoi dong quan tri, Téng giam déc
trong viéc quan ly va diéu hanh céng ty.

2. Kiém tra tinh hop ly, hop phép, tinh trung thuc va mic do can trong
trong quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhit quan va phu
hop ctia cong tac ké toan, thong ké va lap bao cdo tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc cua bdo cdo tinh hinh
kinh doanh, béo c4o tai chinh hang nam va 06 thang cua cong ty, bao cdo danh
gla cong tac quan ly cua Hoi dé‘mg quan tri va trinh béo cdo tham dinh tai cudc
hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién. Ra soat hop ddng, giao dich véi nguoi
co lién quan thudc tham quyén phé duyét ctia Hoi dong quan tri hodc Dai hoi
dong cd dong va dua ra khuyén nghl vé hop dong, giao dich cén c6 phé duyét
ctia Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong c6 dong.

4. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua ctia hé théng kiém
soét ndi bo, kiém toan ndi bo, quan ly rui ro va canh bdo sém cua cong ty.

5. Xem xét s6 ké todn, ghi chép ké toan va tai liéu khéc ctia cong ty, cong
viéc quan ly, diéu hanh hoat dong ctia cong ty khi xét thdy can thiét hodc theo
nghi quyét Dai hoi dong c6 déng hodc theo yéu cau cua co doéng hoic nhom cd
dong quy dinh tai Luat Doanh nghiép hién hanh.

6. Quyén va ngh1a vu khac theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Diéu 1é
cong ty va nghi quyét Pai hoi déng cb dong.

Picu 35. Trach nhiém ciia Kiém soat vién

1. Tuan thi dang phap luat, Piéu 1& cong ty, nghi quyét Pai hoi dong cb
dong va dao dic nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

2. Thyc hién quyén va nghia vu dugc giao mét cach trung thuc, cén trong,
t6t nhat nham bao dam lgi ich hop phép tdi da ctia Cong ty.



3. Trung thanh véi lgi ich cua Cong ty va c6 dong; khong lam dung dia vi,
chtrc vu va str dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khéc cua cong
ty dé tu loi hodc phuc vu lgi ich cua t6 chirc, ca nhan khac.

4. Nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty.
Truong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu nay ma gay thiét
hai cho Cong ty hodc nguoi khac thi Kiém soat vién phai chiu trach nhiém ca
nhan hoic lién doi bdi thuong thiét hai d6. Thu nhap va loi ich khac ma Kiém
soat vién co dugc do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

5. Truong hop phat hién co Kiém soat vién vi pham trong thuc hién quyén
va nghia vu dugc giao thi phai thong bao bang van ban dén Ban kiém soét; yéu
cau nguoi ¢6 hanh vi vi pham cham dut hanh vi vi pham va khac phuc hau qua.

Diéu 36. Quyén han ciia Tong Giam doc

1. Héi ddng quan tri bd nhiém mét thanh vién Hoi dong quén tri lam Tong
giam dbe.

2. Téng giam doc 1a ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngdy cta
Cong ty; chiu sy gidm sat cua Hm dong quan tri; chiu trach nhiém truée Hoi
ddng quan trj va trude phap luat ve viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

3. Tong giam dbc co quyen va nghia vu sau day:

a) Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay
cta Cong ty ma khong thudc tham quyeén cua Hoi déng quan tri.

b) T6 chiic thuc hién céc nghl quyeét, quvet dinh cua Hoi dong quan tri;
thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu cua Cong ty; kién nghi
phuong an co cAu to chue, quy ché quan ly ndi bo cua Cong ty.

¢) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1é Cong ty va
nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

4. Téng gidm déc phai diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua
Cong ty theo dung quy dinh cua phap luat, Diéu 1é Cong ty va nghi quyét, quyét
dinh cua Hoi dong quan tri. Truong hop diéu hanh trai vdi quy dinh tai khoan
nay ma gay thiét hai cho Cong ty thi phai chiu trach nhiém trude phap luat va
phai bdi thuong thiét hai cho Cong ty.

Pidu 37. Nghia vy va trach nhiém ciia Tong giam doc

1. Thuc hién trung thyc, c6 trach nhiém cac quyén han, nghia vu dugc giao
vi loi ich cua chu s¢ hitu va cua Cong ty.

2. Khong dugc loi dung chuc vy, quyén han dé st dung vén, tal san cua
Cong ty nhim thu loi riéng cho ban than, gia dinh va nguoi khac.
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3. Khi Cong ty khong thanh toan duoc céc khoan no phai tra, cac nghia vu
tai san thi phai bao cdo Hoi dong quan tri, thong bdo cho céc chii ng biét, tim
cac giai phéap khic phuc khé khan vé tai chinh coa Cong ty va khong dugc tang
luong, tra tién thudng cho nguoi lao dong, can bd quan Iy Cong ty. Néu khong
thue hién cdc bién phap nay ma gay thiét hai cho cac chu no thi phai chiu trach
nhiém ca nhan véi céc thiét hai do.

4. Trudng hop vi pham Diéu 1& Cong ty, quyét dinh vuot thim quyén,
khong ding tham quyén, lgi dung chuce vu, quyén han gay thiét hai cho Céng ty
va cac ¢ dong thi phai boi thuong theo quy dinh cua phép luat, Diéu 1é Cong ty.
Hoi dong quan tri quyét dinh mtrc bdi thuong.

5. Chiu trach nhiém trudc Hoi d("‘)ng quan tri va trudc phap luét trong viéc
diéu hanh hoat déng ctia Cong ty.

6. Chiu trach nhiém truéc Hoi dong quan trj viéc bao toan va phat trién vén
cua Cong ty.

7. Chiu trach nhiém va thyuc hién nghia vu dbi v&i cac khoan vén huy dong
va c4c ngudn vén khéc cua Cong ty; chiu trach nhiém vat chat dbi véi nhiing
thiét hai do 16i ctia minh géy ra cho Céng ty.

8. Lap va trinh Hoi dong quan tri Bdo cdo tai chinh hang nim; chiju trach
nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia sb liéu béo cdo tai chinh va céac thong
tin tai chinh khac. Hang nim Téng gidm déc phéi cé bao cao vé két qua diéu
hanh hoat dong ctia Céng ty giri Hoi dong quan tri.

9. Thuc hién céc trach nhiém khac theo quy dinh cta phép luat va quy dinh
cua Cong ty.

Diéu 38. Quyén han ciia Ké toan trueong

1. Cé quyén doc lap vé chuyén mén, nghiép vu ké toan. Bao luu y kién
chuyén mén bang vian ban khi ¢6 ¥ kién khac véi ¥ kién cta ngudi ra quyét dinh.

2. Yéu cau cac bo phén lién quan trong Cong ty cung cap day du, kip thoi
tai liéu lién quan dén cong viée ké toan va giam sat tai chinh.

3. T6 chirc diéu hanh bd méy ké toan, l4p béo cdo tai chinh tuan thu ché dé
ké toan va chuan muc ké toan. Bdo cdo béng van ban cho nguoi dai dién theo
phap luat khi phat hién hanh vi pham phép luét vé tai chinh, ké toan trong Céng
ty. Trudng hop van phai chap hanh quyét dinh thi béo cdo 1én cép trén truc tiép
clia ngudi da ra quyét dinh va khong phai chiu trach nhiém vé hau qua cua viée
thi hanh quyét dinh do.
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Piéu 39. Trach nhiém ciia Ké toin truéng

1. K& toan trudng chiu su lanh dao cua nguoi dai dién theo phap luat va
Ban Téng giam doc Cong ty; c6 nhiém vu giup nguoi dai di¢n theo phap luat,
Ban Téng giam dbc giam sat tai chinh tai Cong ty.

2. Thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé ké toan, tai chinh, t6 chuc dicu
hanh bo may ké toan theo quy dinh phap luat.

3. Lap bao cdo tai chinh tuan thu ché do ke toan va chuan muc ké toan.

Chuong X
TO CHUC THU'C HIEN VA BIEU KHOAN THI HANH

Diéu 40. To chire thue hién

1. Cong ty co quyén thay doi co cAu von, tai san phu hop véi phuong an
kinh doanh duoc Dai hoi dong c6 dong Cong ty phé duyét.

2. Hoi ddng quan tri thuc hién quyén quan ly tai chinh bang viéc kiém tra,
giam sat cac hoat dong tai chinh tai Cong ty trong viéc tuén thu cac quy dinh cua
Quy ché nay.

3. Hoi dong quan tri, Tong giam dbc, Ké toan truong va cac don vj truc
thude cung ngudi lao dong trong Cong ty chiu trach nhiém t6 chire thuc hién
viéc quan ly tai chinh va hach toan cac quy dinh tai Quy ché nay.

4. Moi hanh vi gdy ton that vé von; thiét hai, hu hong tai san hodc st dung
vén tai san sai muc dich, déi tuong gy ton that déu phai chiu trach nhiém vat
chét trir trudng hop bt kha khang va cac trudng hop khac do Hoi d6ng quan tr
quyét dinh.

5. Cac ndi dung chua dugc quy dinh trong Quy ché nay thi Hoi dong quan
tri, Téng gism déc ban hanh quy ché, quy dinh riéng hoac cc van ban khac dé
ap dung, thuc hién va 1a mot bo phan cta Quy ché nay.

6. Cac khoan chi va dinh muc chi cu thé sé& duoc quy dinh tai Quy ché chi
tiéu noi bo cua Cong ty.

Piéu 41. Picu khoin thi hanh

1. Viéc stra déi, bd sung Quy ché nay phai dugc Hoi dong quan tri xem xét,
trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua.

2. Trong trudong hop nhing quy dinh cua phéap luat co lién quan dén hoat
dong quan ly tai chinh cua Cong ty chua dugc dé cap trong Quy ché nay hoic
truong hop ¢é nhiing quy dinh méi cua phap luat va Diéu 16 cong ty khac voi
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nhimg diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh d6 duong nhién dugc
ap dung va diéu chinh hoat dong quan ly tai chinh cua Céng ty.
3. Quy ché quén ly tai chinh ctia Céng ty c¢b phan Chp nuéc Ca Mau g("im
10 Chuong, 41 Diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 29 thang 6 nim 2026.
Quy ché qudn 1y tai chinh cia Cong ty c6 phan Cap nwée Ca Mau da
duge Pai héi dong cé dong thong qua tai Nghi quyét sé 09 /NQ-PHDCD ngay
29 thdang 6 nam 2026./.
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